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1. BEVEZETES

1. A Hézirend az iskola alapdokumentuma, melyet a tanuloknak, a tandroknak, a sziilSknek és az iskola
valamennyi dolgozdjanak ismernie kell, s melynek betartdsa mindannyiunk szaméara kotelezd.

2. A Hazirend nem rendelkezik a tdrvényekben, rendeletekben meghatdrozott kérdések
mindegyikérdl, tehat az iskolahasznéloknak a szélesebb, illetve a teljes kér(l tajékozottsdghoz
tanulméanyozniuk kell a jogi szabalyozas egyéb dokumentumait is.

3. Aziskolamiikddésének egyes — részletesebb leirast igényld — szabalyait a Hazirend mellékletei
tartalmazzak.

4. A Hazirend t6bb olyan szabdlyozo és tdjékoztatd elemet tartalmaz, melyek az iskola egyéb
szabédlyzataiban (Szervezeti és Mukodési Szabalyzat, Pedagdgiai Program stb.) is
megtalalhatok, tdbb esetben azonban — terjedelmi okokbdl — csak kivonatosan vagy azokra
val6 utalassal, hivatkozassal ¢l. Ezért minden iskolahasznald szdmadra fontos és szikséges a
hivatkozott szabalyok ismerete is.

5. A Hazirend

megfogalmazza:

e azokat az alapelveket, helyi eljarasi ¢s magatartasi szabélyokat, amelyekhez a
tanulok, a pedagégusok és a szilSk az iskolai munka zavartalansiga és
eredményessége érdekében kotelesek alkalmazkodni,

szabdlyozza:

e az intézmény miikddését (beleértve az iskoldba érkezés, az onnan vald
tavozast)

* aziskola teriiletén kiviili iskolai rendezvényeket

e atandr-didk, didk-didk, iskola (tanar) - sziilé viszonyt.

6. A Hazirend
a) terflileti hatalya:
o az iskola helyiségei és létesitményei (tantermek, tornaterem, konyvtar,
udvar stb.)
o a tanéral €s a tanoéran kivili foglalkozdsok iskolan kiviili helyszinei
(szinhdz, muzeum, kirdandulas stb.)
b) személyi hatdlya:
o a tanuldk, a pedagégusok, az iskola egyéb alkalmazottjai, a sziilék
(gondviseldk, ill. a tanuld mas, torvényes képviselbi), az épiilet mas hasznalédi
¢) id6beli hatalya:
o azazidOszak, amely alatt az iskolat felel6sség terheli a tanuldért (amely idSben

el kell latnia a tanuld feliigyeletét).
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II.  ALTALANOS ELVEK
1. Tanuldink ugy viselkedjenek, hogy magatartdsukkal és munkajukkal megbecsiiiést

szerezzenek iskolanknak, csaladjuknak és 6nmaguknak.

2. Jogaikat kitelességeik teljesitésével 6sszhangban gyakoroljak, egyéni érdekeiket mindig
egyeztessék Gssze a kdzOsségiekkel.

3. Az iskolaval kapcsolatos hitelrontd, az igazsignak, a tényeknek nem megfelel
kijelentésektdl minden iskolahasznald kételes tartdzkodni.

4. A Hazirend betartdsa az érintettek szamara kotelezd, eléirasainak megsértése fegyelmi

vétség lehet, ami fegyelmezd intézkedést vagy fegyelmi eljarast vonhat maga utan.

III. AZISKOLA MUNKARENDJE

1. Altalanos szabalyok

1.1.  Aziskola belsd rendjéért a pedagdgusok, a hetesek és — egyes alkalmakkor és teriileteken
— az ligyeletes tanuldk a feleldsek. Feladataikat kiilon szabalyok régzitik.

1.2. A kulturdlt viselkedést az iskola minden hasznalojatdl és 1atogatdjatdl elvarjuk.

1.3.  Nagyobb Osszegli pénzt vagy értékesebb targyat az iskoldba behozni nem ajanlott. Az
iskola helyiségeiben (osztalyterem, tornatermi 61t6z6 stb.) hagyott személyi értékek
elvesztéséért, eltlinéséért az intézmény nem tud feleldsséget vallalni. A kiiléndsen fontos,
indokolt okbol behozott pénzt vagy személyi érteket az bsztélyfﬁnbknek be lehet jelenten,
s az 6 kozremlkodesével az altala biztonsdgosnak itélt helyre el lehet helyezni.

1.4. Az iskoldban hang- vagy képfelvételt csak az igazgatd vagy helyettesei engedélyével,
illetve az érintettek beleegyezésével szabad késziteni.

1.5.  Aziskola épiiletébe érkezd és megjelenésiikkel, viselkedésiikkel barmilyen gyanura okot
add idegenek jelenlétét a tanuloknak azonnal jelentenilik kell valamelyik pedagdgusnak
vagy a portasnak.

1.6. Az iskola rendezvényein az intézményben tanuléi jogviszonnyal nem rendelkez8k csak a
szervezésért felelds tandr, illetve az iskola vezetdinek engedélyével vehetnekrészt,

1.7. A Kkilénféle arucikkeket forgalmazd vagy szolgéltatdsokat ajénlo Ugynokdk az
intézményben csak az iskola vezetdinek engedélyével folytathatnak tevékenységet.

1.8.  Hirdetéseket csak az iskola vezetSinek szobeli engedélyével szabad a hirdetd feliiletekre

kihelyezni,
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1.9.

1.10.

1.11,

1.12.

1.13.

1.14.

2.1,

2.2.

2.3.

2.4.
2.5.

A talalt targyakat a Iehetd legrovidebb id6 alatt a portan kell leadni, a megtaldlas helyének
és id6pontjanak megjeldlésével. A taldlt targyakrol a portas nyilvantartast vezet.

Az iskola tulajdonat képez6 kdlesdnzitt targyakat, eszkozoket a kdlesdnzés hatéridejének
lejartakor vissza kell szolgaltatni.

Az iskola épiiletébdl] az intézmény tulajdonat képezd eszkbzoket, berendezési targyakat,
felszereléseket stb. csak az igazgatd vagy helyettesei irisos engedélyével szabad kivinni,
A tiltott és a hasznédlatdban korlatozott targyak kore, valamint a térgyakra vonatkozo
eljarasrend a 15. szam1 mellékletben talalhato.

Tilos minden megbotrankozast kelté vagy gy(ildletre uszité szimbdlum (6ltdzet, jelvény
sth.) megjelenitése az iskoldban és az iskola altal szervezett rendezvényeken, mind az
intézmény haszndloi, mind latogatodi részérél. Az érintettek az emlitett szimbolum
eltdvolitdsara, illetve az intézmény elhagydsdra kitelezhetSk.

Az elektronikus naplé hasznalataval, a tanulmanyok alatti vizsgak rendjével, a mobiltele-
fonok és egyéb digitalis, infokommunikaciés eszkdzok hasznalatanak szabalyozasi kite-
lezettségével, valamint az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen irdnyulé
kozdsségellenes cselekményt magvaldsitd vagy azzal fenyegetddzd tanuld cselekményé-
nek megelézésével, kivizsgalasaval és elbiraldsdval kapcsolatos szabalyok megalkotdsa-
nak kotelezettsége a Hazirend 13. szam mellékletében olvashatd.

Az intézménybe valo be- és kilépéssel kapcsolatos szabalyok

Az intézménybe a kijeldlt bejaratokon lehet belépni. Az intézmény szorgalmi id6ben
reggel 7 oratol 20 6rdig tart nyitva. Az iskola szombaton, vasarnap és munkasziineti
napokon zarva van. A tanitdsi sziinetben érvényes nyitvatartasi ligyeleti rendet minden
alkalommal az igazgatd hatarozza meg.

A Templom utcai nagykapu hétfot6] péntekig reggel 7 6ratol 8 6rdig, 13 dra 25 perctd] 13
ora 40 percig, valamint 14 6ra 15 perct§l 14 6ra 30 percig, a Liszt Ferenc utcai bejarat 7
6ratdl 20 oraig van nyitva.

A tanulmanyi és munkafegyelem é&s az intézményi rend megtartisa céljabdl, valamint
baleset-megelézési és vagyonvédelmi szempontokat figyelembe véve az iskola épiiletét a
tanulok az érarendjiik szerinti tanitds befejezése eltt nem hagyhatjék el. Az iskola épiiletét
engedély nélkiil elhagyd tanulé fegyelmez6 intézkedésbenrészesiil.

A ki- és belépést a portas ellendrzi,

Kiilon egyéni kilépési engedélyt a tanulonak — a kilépés indokoltsagat mérlegelve — az
osztalyfondk, segitd osztalyfondk, az igazgatd vagy helyettesei adhatnak erre a célra

szolgald formanyomtatvinyon.
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2.0.
2.7.

3.1

3.2,

3.3.

3.4.
3.5.

3.06.

3.7.

3.8.
3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

Az engedélyt a tanuldnak a portan be kell mutatnia, és le kell adnia.
Egyéb okok miatt el6forduld lyukas ora esetén csoportos tivozasi engedélyt csak az

igazgato vagy helyettesei adhatnak.

Az iskola épilleteinek, létesitményeinek, eszkizeinek hasznalati rendje

Az intézmény élet- és munkarendjének részletes szabdlyait a Pedagdgiai Program
tartalmazza.

Az iskola létesitményeit, helyiségeit, eszkdzeit rendeltetésiiknck megfelelben, az
dllagmegdvas, az esztétikai és a higiénés szempontok szem el6tt tartasaval kell hasznalni.
A kérokozasért a kart okozo jogilag és anyagilag felelds és kartéritésre kitelezhetd.

A kerékpirt a tanuldk az iskola udvaraban kialakitott taroldban helyezhetik el.

A kerékpérokat nem Orizzilk, értlik az iskola felelGsséget nem vallal.

Az iskola létesitményeinek és eszkOzeinek hasznalata soran keletkezett barmely hibat
(meghibasodas, rongélds, karokozas) az osztalyféndk vagy a szaktandr utjan kell jelenteni
a portasnak, aki intézkedik a hiba megsziintetésérél,

Szemetet, hulladékot csak a szemétgyilijtoben szabad elhelyezni.

A rendetlenséget (szemetelés, szennyezés sth.) okozé tanulénak a pedagdgus vagy a hetes
utasitasara rendet kell tennie.

A tantermi dekoraciok a falat nem rongélhatjak.

Az iskola technikai, audiovizudlis eszkdzeit a tanuldk csak tandr, a kijelolt tanuld(k) vagy
a rendszergazda engedélyével, illetve felligyeletével hasznalhatjak.

Az egyes helyiségekhez tartozo, illetve oft talalhatd eszkozdket, felszerelési targyakat a
tanuldk csak a szaktanar vagy az osztalyfondk utasitdsdra vihetik at mas helyiségekbe.
tartdzkodhatnak.

A stadiobdl eszkoz csak az igazgatd engedélyével kolesdnbzhets. Az iskola épliletébdl
eszkozt kivinni csak kiilon irasbeli engedéllyel szabad.,

A tornaterem ¢és az 6lt6zék hasznalatanak rendjét a Hazirend. 1. sz. melléklete, a Krasznai
Ferenc Sportpalya hasznélati rendjét a Hazirend 14. sz. melléklete tartalmazza,

Az informatika szaktantermek haszndlatdnak rendjét a Hazirend 2. sz. melléklete

tartalmazza.

Az iskolai konyvtar mukédési rendjét a Hazirend. 3. sz. melléklete, az ingyenes

tankonyvek kolesénzésének és hasznilatinak szabdlyait a Hazirend 8. sz. melléklete
6
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tartalmarzza.

4. Az oktatas rendje

4.1.
4.2.
4.3,
4.4.

4.5.

4.6.
4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.
4.14.

4,15,
4.16.
4.17.

Az oktatas a tanév rendjében, az érarendben meghatarozott id6ben folyik.

A tanév rendjét az osztalyfonokok a tanév elején ismertetik a didkokkal.

A tanitasi id§ a tanulé munkaideje, melyet az 6rarend szabélyoz.

A tanulonak részt kell vennie a kitelez6 és a valasztott foglalkozasokon, valamint az iskola
pedagdgial programjinak végrehajtdsdhoz szikséges, nem tandra keretében szervezett
foglalkozéasokon.

A tanitasi orak 8 drakor kezd&dnek. A tanitasi orak kezdetét és végét megel8z8en 2 perceel
elécsengetés, majd 2 perccel kés6bb a tényleges ki-és becsengetés jelzi.

A csengetési rendet a Hazirend. 4, sz, melléklete tartalmazza.

Becsengetéskor minden tanuld kételes a tanteremben (kivéve a szaktanterem) — a helyén
tilve, az adott tandrdhoz sziikséges taneszkdzoket, felszerelést elékészitve — varni a tanart.
A szaktanar altal megitélt kivételes esetekben a tandra az iskola épiiletén kivill is
megtarthato.

A szaktanarok az Orakon rendszeresen ellendrzik és értékelik a tanuldk felkésziilését és
elérehaladasat.

A tanordhoz szlikséges felszerelést a szaktanar hatirozza meg,

A felszerelés hidnya nem jelenti a tanérai munka aldli felmentést.

Az osztalyterem iilésrendjét az osztalyfdndk, illetve a szaktandr szabja meg, a tanulék
indokolt kéréseinek (alkati, latasi, halldsi, mozgési sth, adottsagok) figyelembe vételével.
A tanitdsi 6rak rendjét — a tobbi tanuld és a tandr munkajat — zavarni nem szabad.

A tanitdsi 6rar6l a munkat zavard, vagy azt megtagadd didkot — ha viselkedésével gatolja
tarsai tanulashoz vald joganak érvényesiilését vagy a pedagégus feladatdnak végzését —a
tandr a tanterembd] kiklldheti. A pedagbgus joga és felel8ssége eld('jnfeni, hogy sor
keriiljon-e a kikiildésre, illetve — a sziikségesnek itélt idé elteltével — a tanuld Orai
reszvételhez fliz6d6 joganak visszaaddsira. A kikiildétt tanul6 feligyeletét biztositani
kell; ezt a feliigyeletet az egyik helyettes tandr latja el, de indokolt esetben az iskola portasa
is elldthatja. (A tandrdrdl vald kikiildés fegyelmi kovetkezményeit a szaktandr az
osztalyfénokkel kdzdsen hatdrozza meg.)

Tanitasi 6rard] tanart, tanuldt kihfvni csak rendkivill indokolt esetben szabad.

A hetesi teendbket — az osztaly-, illetve csoportnévsor szerint haladva — két tanulé [atja el.

A hetesek, a csoporthetesek és helyettesiik kijellésérdl és feladataik ismertetésérél az
7
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0szt&lytonok, illetve a csoportot tanitd szaktanar gondoskodik.
4.18. A hetesek név szerinti beosztasat az osztalyteremben ki kell fliggeszteni.

4.19. A hetesek feladatait a Hazirend 5. sz, melléklete tartalmazza,

5. A tanulék tdvolmaradasianak, mulasztasanak, késésének igazolasira vonatkozé

rendelkezések

5.1 Ha a tanuldo a kotelezé foglalkozdsrdl (tanitdsi ordk, az iskola altal szervezett
rendezvények) tavol marad, mulasztasat a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § és a
4/2000. (IL.25.) EiM rendelet 4. § rendelkezéseinek figyelembevételével sziikséges
igazolnia (kivétel pl. hatosagi intézkedés).

5.2 A tanuléi hianyzas tényér6l és varhaté iddtartamardl a tanulé gondviselSjének a
mulasztds elsd napjan értesitenie kell az osztalyfénokot (segitd osztalyféndkot).

3.3. Az igazolast a tanulo gondviseldjének legkésébb a mulasztast kdvetd elsé osztalyfondki
oraig fol kell toltenic a KRETA elektronikus ellenSrzékonyv elektronikus ligyintézés
TMGI (tanuldi mulasztis igazolasa) moduljaba. Kivételes esetben az egyéb modon
torténd 1gazolasokat is elfogadhatja az osztdlyféndk. Ilyenkor az osztalyféndk a

hidnyzést igazold dokumentumot a tanév végéig kételes megbrizni,

5.4. A tanulé ordi igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hatiridén beliil nem igazolja
tAvolmaraddsat.
5.5. Az igazolatlanul mulaszté tanuld — kiilon szabalyozas alapjan — fegyelmez6

intézkedésben, illetve fegyelmi blintetésben részesiil.
5.6. A sziil6 4ltal az e~ ligyintézésbe feltdlthetd igazolasok fajtai:
a) orvosi igazolds (4/2000. (IL25.) EUM rendelet 4. §)
b) sziildi igazolds. a tanévben Osszesen legfeliebb nyolc napot a sziild igazolhat.

5.7. Egy tanitdsi oOrar6l vald tavolmaradast a szaktandr, a nyolc nap terhére torténd
tdvolmaradasokat az osztalyfondk, kilenc nap vagy annél hosszabb idejli tAvolmaradast,
valamint a sz{il8i nyolc nap tillépése esetén igényelt tdvolmaradést — az osztalyfondk
véleményének kikérése utdn — az igazgatd engedélyezhet. Amennyiben a hidnyzast az
iskola igazgatojanak kell engedélyeznie, a hidnyzast a sz016 legalabb a tdvolmaradas elsd
napja elétt 15 nappal koteles kérvényezni a KRETA rendszeren keresztiil (IEDM). Az
osztalyfonok igazolja. A KRETA elektronikus ellendrzékdnyv, elektronikus Gigyintézés
TMGI (tanuldi mulasztds igazolasa) moduljaban feltoltott igazoldsokat az osztalyfénok

hagyja jové, és ezzel a KRETA rendszer igazoltnak tekinti ezeket a hidnyzésokat.
8
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5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

6.1.
6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

A hivatalos {igy, orvosi kezelés vagy vizsgdlat miatti tdvolmaraddsi szandékot (pl.
KRESZ-vizsga, nyelvvizsga, fogédszati kezelés, tiiddsziirés stb.) a tanulé hivatalos
dokumentum (pl. értesités vagy cl8jegyzés) bemutatasaval koteles elére jelezni az
osztalyténikének, aki a tanitdsi id6ben vald tdvolmaradés indokoltsagat mérlegelve erre
kiildn engedélyt adhat és egyben igazolja is. Ellenkez8 esetben a tanuld tdvolmaradésa
igazolatlan hidnyzasnak mindsiil.

Az iskolan kiviili szervezetben, egyesiiletben tevékenykedd tanuldnak elézetes hivatalos
kikerd alapjan esetenként tavolmaradas engedélyezhetd. A hivatalos kikérs alapjan valo
tavolmaradds engedélyezésével kapcsolatos szabalyokat a Hézirend 8. sz. melléklete
tartalmazza.

A tavolmaradds engedélyezése sordn figyelembe kell venni a tanuld tanulmanyi
cldmenetelét, magatartdsat, mulasztisainak mennyiségét és okat, valamint a tdvol-
maradés indokoltsagat.

A tanitas nélkiili munkanapokon szervezett iskolai rendezvényrdl vald tdvolmaradés az
aznapi orarend szerinti tanitasrél valé hidnyzassal azonos elbiralds ala esik.

A tanftdsi oran valo részvétel aldli felmentés nem hidnyzds, de abban az esetben, ha a
tanulé nem a felmentés idejére meghatdrozott vagy engedélyezett helyen tartézkodik, a
mulasztisa igazolatlan 6rdnak szamit,

A tanulok tavolmaraddsdval, mulasztasdval kapcsolatos eljardsok szabalyait az

intézményi SzMSz tartalmazza.

A késésekkel kapcesolatos szabalyok

Késésnek mindsiil, ha a tanulé a becsengetés utdn érkezik az érara.

A késOn érkezd tanulot késének, a késés id8tartaméanak megjeldlésével irja be a tanar.
Ha az igazolatlan késések egyiittes ideje eléri a 45 percet, akkor a tanulénak egy
igazolatlan 6raja keletkezik,

A két alkalmat meghaladdan késve érkez tanuldk esetében az osztalyfondk fegyelmezd
intézkedést is alkalmaz. Ezt kévetd minden Gjabb késés ujabb fegyelmez intézkedést
eredmeényez.

A kozlekedési eszkdz késésére hivatkozas — ha az 1d8jardsi koriilmények a késést nem
indokoljak — csak az ilizemeltetd {rasos igazolasdval, illetve mas hivatalos kozlésével

fogadhato el.
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7. A hivatalos iigyek intézésének rendje
7.1. A didkigazolvanyokat érvényesittetni, kiilonbdz8 igazolasokat (iskolalatogatasi stb.) az
iskolatitkdrnal, a titkdrsdgon megadott idépontokban lehet kérni.
7.2. A tanulék — a rendkiviili eseteket kivéve - minden, a hivatalos tigyekhez kapecsolodo
kérésiikkel az osztalyfénokiikhoz fordulhatnak.
7.3. Az 0sztalyfénoki hatdskort meghaladd kérdésekben a nevelési igazgatdhelyettes vagy az

igazgatd dont, az osztalyfondk véleményét figyelembe véve.

7.4, Tanuldk a titkarsagot a szokasos napi figyek intézése céljabol csak félfogadasi idében
kereshetik fel.
7.5. Rendkiviili esetben a tanuldk az igazgatot és helyetteseit azonnal is megkereshetik.

8. Ové- és véddintézkedések

8.1. A munkavédelmi, balesetvédelmi, tlizvédelmi és egyéb, a biztonsagot €s az egészséget
véd6 szabalyok betartasa az iskola létesitményeiben, helyiségeiben, valamint az iskola
altal szervezett rendezvényeken — killonésen a kiemelten balesetveszélyes helyiségekben
— az iskola minden hasznéloja és latogat6ja szamara kotelezd.

8.2. Baleset, sériilés esetén a segélynyUjtashoz sziikséges eszk6zok a portdn vehetdk igénybe.

8.3. A sériilésekkel, balesetekkel, elsdsegélynyujtissal, orvos-, illetve mentohivassal
kapcsolatos eljarasok rendjét az intézmény Munkavédelmi Szabdlyzata tartalmazza.

8.4, A drog barmilyen fajtajat, azok fogyasztisdhoz vagy ¢lvezetéhez alkalmas eszkdzt az
intézmény, az iskolai rendezvények teriiletére behozni tilos. (A drogfogyasztast,
terjesztést, birtoklast az iskola a rendérség bevonasaval is ellendrzi, és barmilyen
gyvanis esetben rendOrségi és fegyelmi eljarast kezdeményez. A Dbebizonyosodott
birtoklas, terjesztés, fogyasztas fegyelmi eljardst von maga utén,)

8.5. A szervezetre karos élvezeti cikkek arusitdsa, fogyasztdsa (dohadnyzas, szeszesital-
fogyasztas) minden iskolai rendezvényen, tovabba az iskola kdzvetlen kérnyékén is tilos.
(Egészségligyl okok miatt az egészségre karos tevékenységet iskolan kivil is
mellézendének tartjuk.)

8.06. Veszélyes targyat, eszkozt (fegyver, petirda, gazspray, erdszakos cselekmények
elkévetésére vagy undor kivaltisara alkalmas eszkdz stb.) az iskoldba és iskolai
rendezvényre bevinni tilos. (Héazirend 15. szamt melléklete)

8.7. Ttliz- vagy bombariado esetén az intézmény Tlzvédelmi Szabalyzatanak elGirasat szerint

kell eljarni.
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9. Az egészségiigyi ellatas rendje

9.1,
9.2.

9.3.

9.4,

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

Az iskolaorvos az orvosi szoba ajtajdra kiirt iddpontokban szlir6vizsgalatokat végez.

A tanuldk a tanév sordn egészségiigyiallapot-felméréseken (sziirdvizsgalat) és fogaszati

szlirvizsgalatokon vesznek részt, melyeknek vizsgélati helye az iskola orvosi szobja,

illetve a fogaszati szlirGvizsgélatra kijel5lt hely.

A szlirGvizsgdlatok alapjan szakorvosi vizsgilatra wutalt tanulé sziiléjének

(gondvisel6jének) a beutalas tényérdl az iskolaorvos irasos tajékoztatast kiild.

Az iskolaorvos éltal szakorvosi vizsgélatra utalt tanulé kételes a vizsgalaton részt venni,

majd a kapott leletet az iskolaorvosnak bemutatni. |

Az iskolaorvos a szilir@vizsgalatok, illetve a szakorvosi vizsgdlat alapjan javaslatot tesz

a tanul6 testnevelési csoportba soroldsira és/vagy kezelésen, illetve terapian vald

részvételére.

A kezelésen és/vagy terapian (pl. gyogylszas, gydgytorna stb.) vald részvételrsl szold

iskolaorvosi javaslatrél az iskola igazgatdja irdsban tdjékoztatja a tanuld sziil6jét

(gondviseldjét).

A testnevelgsi csoportbesorolasrol és az annak megfelel6 testnevelési foglalkozdsokon valé

részvételi kotelezettségrdl az iskola igazgatdja — az iskolaorvos javaslata szerint, annak

mérlegelése nélkill — hatdrozatot hoz, amit megkiild a tanuldnak, a kiskord tanuld

szlildienek (gondviselSjének), valamint tdjékoztatja a tanuld osztalyfonokét.

Gyogytestnevelés foglalkozason

9.8.1.  kell részt vennie annak a tanulonak, akit az iskolaorvos a szlirSvizsgalat

és/vagy szakorvosi vizsgélat alapjan erre kitelez

9.8.2.  vehet részt az a tanuld, aki (vagy akinek sziilGje, gondviseldje) tartds egészségi
problémai miatt ezt kéri, és kérését az iskolaorvos — sajat hatdskorében eljarva
vagy szakorvosi vélemény alapjan — indokoltnak itéli.

Az alland6 felmentett és a gyogytestnevelésre jard tanuldknak nem kell részt vennilik az

orarend szerinti testnevelés érdkon, ezen idGszak alatt a kijeldlt helyen (tornaterem,

kényvtar) kell tartdzkodniuk.

Az alkalmi, illetve idGszakos felmentést kapott tanulok kotelesek az 6rdn megjelenni, és

a testneveldtanar utasitisainak eleget tenni.

A tandran felkeresett iskolaorvos indokolt esetben orvosi igazolast adhat, Ezzel az

igazoldssal a tovdbbiakban a Hazirend 5.3 pontjdnak megfelelGen kell eljarni.
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10. Jarvanyiigyi helyzetre vonatkozé eljarasi rend

10.1

10.2,

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

10.11.

Intézmeénylinket kizarolag egészséges, tlineteket nem mutatd tanuld latogathatja. Az
oktatasban ¢s nevelésben, illetve az intézmény miikodtetésében csak egészséges €s
tiinetmentes dolgozo vehet részt.

A sziil8k amennyiben gyermekiiknél tiineteket észielnek, a NNK aktualis eljarasrendje
alapjan gondoskodjanak orvosi vizsgalatrol. A sziild koteles (gyermeke osztalytondkén
keresztiil) az iskola vezetGségét értesiteni, ha a gyermeknél jarvany-gyanu vagy igazolt
fert6zés van.

Kiils6 személyeknek kételezd a maszk hasznalata és a kézfertGtlenités az iskoldba
t0rténd belépéskor, amelyet a portis ellendriz.

Azokban az osztilytermekben, azokon a tantargyi érakon (csoportbontds) ahol lehetdség
van a tanulok lazabb ethelyezésére, ott az el6irt fizikai védbtavolsag (1,5 méter) betartasa
kotelezd, a védémaszk viselése ajanlott.

A teljes létszdmu tanitdsi Ordkon, foglalkozasokon a védémaszk viselése mind a
tanulc’)knék, mind a pedagdgusoknak kbtelezs.

A kozosségi terekben (pl. biifé, diszterem), a folyosdkon egyszerre csak annyi tanuld
tartdzkodhat, hogy betarthato legyen a 1,5 méteres védétavolsag, €s az ott tartdzkodas
idején kotelez6 a szajat ¢s orrot eltakaré maszk viselése. A folyoso-ligyeletesek
fokozottan ellen6rzik a kdzdsségl tavolsagtartas betartasat.

Az iskolai blfé koézdsségi terében a tanuldi sorban allas esetén és a csoportos
beszélgetéseknél a védotavolsagot kdtelezd betartani (a tdvolsag kijelolésérdl az iskolai
biifé bérléje gondoskodik), és a védémaszk hasznélata kitelezd.

A tantermi oktatas soran az osztalyok keveredését — amennyiben ez lehetséges — el kell
kerlilni. A szaktantermek, nyelvi bont6termek kivételével az osztalyok a tanftasi nap
soran lehetdség szerint ugyanazt a tantermet hasznaljak.

A testnevelésorak - az id6jaras fiiggvényeben - szabad téren keriilnek megtartasra. A
tanorak soran mellézzik a szoros testi kontaktust igénylé feladatokat. Amennyiben ez
mégsem keriilhetd el, akkor ezeket allandé edz6partnerrel (parokban, kiscsoportokban)
végeztetjik el.

A megfeleld védbétavolsag betartasa kiillonosen fontos a mosdokban, illetve az
6ltézokben, ezért a testnevelés drak el6tti €s utdni 61tdzésnél tekintettel kell lenni arra,
hogy elkeriilhet6 legyen az 61t6z6kben torténd csoportosulas,

Az intézménybe az clsé tanitasi ora el6tt a Liszt Ferenc utcai bejaratndl €s a Templom
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10.12.

10.13.

10.14.

10.15.

10.16.

10.17.

utca felOli bejdratnal (a tornatermi szdrnyon keresztiil) lehet belépni, testhémérséklet-

mérés és kézfert6tlenités utan.

A tanitasi nap végén (6-7. 6ra utdn) a hatso 1épcsdhizat hasznalva szabad az iskolat a

Templom utca feldli bejaratnal elhagyni. A 6-7. 6ra utdn a torlédés elkeriilése érdekében

a tornaterem-biifé épiiletrésznél a fElépesdhaz f6ldszinti folyosdjarsl az udvarra nyilé

ajtot is lehet hasznélni, és az udvaron keresztiil elhagyni az iskolat.

Az iskoléban tartézkodas szabalyai:

¢ aziskola épiiletébe 8:00 utdn az udvarrél kizarlag a f61épcsShazba vezetd ajton lehet
belépni;

* a folyosdkon kételezd betartani a jobboldali menetirdnyn kézlekedést (térekedjiink a
,»libasoros” haladasra), elkeriilve a folyosdi csoportosulast;

o a folyosdkon a védémaszk hasznalata kotelezd;

* a tanuldék a tanitdsi Ordk kozotti sziinetekben nem a folyosdkon, hanem a
tantermekben tartézkodnak;

o a felfelé kozlekedés a félépeséhazban, a lefelé kozlekedés a hatsd 1épesShézban
térténik;

* akozdsségi terek (pl. diszterem) haszndlata dtmenetileg tilos, a biifé elétti tér csak a
vasarlds miatti sorban dllasra engedélyezett;

e a diszteremben kizardlag tanorat lehet tartani;

» a blfét a f6ldszinti folyosordl szabad megkdzeliteni, a biifébél az udvaron keresztiil
kell visszatérni a f6lépcséhazba.

Kiemelten fontos a tanulék szdméra a kohdgési etikett ismerete, és betartasa: papir

zsebkendd haszndlata kohogéskor, tiisszentéskor, majd a hasznalt zsebkendd szemetes

kukéba dobasa és alapos kézmosés, vagy kézfertStlenités.

Zast térben a kérokozok koncentracidjanak csikkentése érdekében intenziv tigyelmet

kell forditani a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitisu természetes

szellOztetésre, mely vonatkozik minden zart térre, igy a tantermekre, a folyosokra, a

tandri szobdkra, az irodakra, valamint a szocialis helyiségekre is.

A helyiségek ablakat idGjéras és komyez§ forgalom fliggvényében lehetéség szerint

nyitva kell tartani. Amennyiben az ablakok nem nyithatdak, Ggy egyéb wton kell

biztositani a folyamatos friss levegdellatdst, és keriilni kell a hasznilt levegd

visszakeverését a rendszerbe.

A tanuldknak étkezés eldtt és utan kiemelt figyelmet kell forditaniuk az alapos szappanos
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10.18.

10.19.

10.20.

kézmosasra vagy kézfertétlenitésre.
A személyes talalkozast igényl6 teendbk esetében — védondi szlirévizsgalatok, tisztasagi
vizsgélatok, véddoltasok, védéndi fogadddra — a feladatok elvégzése a fenti jarvanyligyi
6vintézkedések (személyi higiéné, a hasznalt eszk6zok fertdtlenitése, szelldztetés,
zsufoltsdg keriilése, maszkhasznédlat) figyelembe vételével tdrténik. A megfeleld
szervezéssel (id6beli litemezés, pontos idépont megaddsaval) az eltéré osztalyokban
tanulok kozotti talatkozasok szamat csSlkken;jiik.

Tanuloi hianyzasok kezelése:

e annak a tanuldénak az iskolai hidnyzasat, aki a virusfertézés szempontjabol
veszélyeztetett csoportba tartozik tartds betegsége (peéldaul sziv-érrendszeri
megbetegedések, cukorbetegség, 1égzGszervi megbetegedések, rosszindulatda
daganatos megbetegedések, maj- és vesebetegségek) vagy példaul immunszupprimalt
allapota miatt, err6l orvosi igazoldssal rendelkezik, és azt bemutatja, esetleges
hidnyzasat igazolt hianyzdsnak tekintjiik;

e igazolt hidnyzasnak tekintendd tovabba, ha a gyermek, a tanuld hatésagi karanténba
kerdiil a részére eldirt karantén iddszakara;

e ezen id6szakban a tanuld az otthona elhagyasa nélkil, a pedagdgusokkal egyeztetett
kapcsolattartasi és szamonkérési forma mellett részt vehet az oktatdsban;

o a gyermek, a tanuld tavolmaradasaval kapcsolatos valamennyi szabdly a nevelési-
oktatdsi intézmények miikddésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
sz0lo 20/2012. (VIIL, 31.) EMMI rendeletben foglaltak szerint érvényes, azok
betartasa szerint szitkséges eljamni.

Teend6k beteg személy esetén:

e amennyiben egy tanuléndl, pedagégusnal, vagy egyéb dolgozonal fertézés tiinetei
észlelhetfk, haladéktalanul el kell 6t kitléniteni az Irattarban (023-as terem) kialakitott
részbe, egyuttal értesiteni kell az iskolavezetés valamelyik tagjéat, aki értesiti az iskola-
egészségiligyl orvost, aki az érvényes eljardsrend szerint dont a tovabbi teenddkrél;

o fanuld esetén az iskolavezetés .egyik tagja a szilé/gondviseld értesitésérol is
gondoskodik, akinek a figyelmét fel kell hivni arra, hogy feltétleniil keressék meg
telefonon a gyermek haziorvosat/hazi gyermekorvosat.

Azt kbvetben az orvos utasitdsainak alapjan jarjanak el;
e amennyiben felmerill a jarvanyigyi fertézés gyanuja, fontos, hogy megfeleld

felkésziiltséggel rendelkezé egészségligyi dolgozd keriiljon értesitésre. A haziorvos,
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hézi gyermekorvos, illetve a kezelSorvos jogosult a jarvanyligyi fertézés gyanijira
vonatkozo6an nyilatkozni. Amennyiben fennéll a gyant, nekik kételességiik az NNK
dltal kiadott aktudlis eljardsrendnek megfelelSen elldtni a beteggel kapesolatos
teenddket;

e abeteg gyermek feliigyeletét ellatd személynek keszty(i és maszk hasznalata kitelezs;

¢ atanulo az intézményiinkbe — hasonléan mds megbetegedésekhez — kizarolag orvosi
igazoldssal térhet vissza, melyet az intézménynek el kell fogadnia, azt sajat
hataskorben nem birdlhatja feliil;

e amennyiben krénikus betegséggel €16 gyermek az 4j koronavirus okozta jarvanyiigyi
helyzet miatt specilis eljérdst, védelmet igényel, err8l a kezelSorvosnak kell

déntenie, mely alapjan a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.

IV. A TANULOI JOGOK, A JOGORVOSLAT

1. A tanuléi jogviszony

1.1.

1.2

A tanuldi jogviszony a beiratkozds napjan jon létre és az iskolabdl vald hivatalos
eltdvozassal szlinik meg,

A tanuléi jogviszonnyal (tanuléfelvétel, tanuldatvétel, osztalyba, illetve tanuldesoportba
sorolds, tanuldi jogviszony megsziinés, illetve megsziintetés) kapcsolatos szabalyokat,

eljarasokat a Pedagbgiai Program tartalmazza.

2. A tanuldék jogai

2.1,

2.2

2.3,
2.4.

2.5,

hogy az €letkori sajatossagaiknak megfeleld — a jogszabélyokban, a kdzponti és a helyi
tantervekben meghatérozott — nevelésben és oktatdsban részesiiljenek;

hogy emberi méltésagukat, cselekvési szabadsigukat, személyiségi, dnrendelkezési és a
maganéletilkhdz fiizdd6 jogaikat, valldsi, Vilégnéieti meggydzidésiket, nemzeti vagy
etnikai 6nazonossagukat tarsaik, tandraik és az iskola dolgozdi tiszteletben tartsdk, hogy
az altaluk, illetve a sziil$ 4ltal az iskola rendelkezésére bocsatott személyes adatokat az
intéezmeény csak jogszertien, a meghatarozott célokra hasznalja fel;

hogy a jogaik gyakorlasahoz sziikséges informéciokhoz hozzajussanak;

hogy az iskola létesitményeit és felszerelését — rendeltetésszertien, a szabalyokban
régzitett médon — hasznaljak;

hogy biztonsagos és egészséges koérnyezetben tdltsék el a kételezd, nem kotelezd és

tanoran kiviili foglalkozésokat;

15




Hazirend

Soproni Széchenyi Istvan Gimmazium

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.
2.12,

hogy — az emberi méltdsig tiszteletben tartasdval és kulturdlt formaban — szabadon
véleményt nyilvanitsanak a didktarsaikkal, az ket neveld és oktatéd pedagdgusokkal, az
iskola vezetésével €s az iskola miikddésével kapcsolatos kerdésekben, Joguk van
javaslatot tenni és arra vélaszt, tajékoztatast kapni legkésSbb 30 napon beliil.
Javaslatokat a kévetkezd személyekhez, illetve férumokhoz lehet eljuttatni:

a) o0sztalyfontk

b) osztalygytilés

c) didkkdzgylilés

d) igazgatd

e) nevelotestiileti értekezlet

f) szildi munkakézosség;

hogy az intézmény pedagdgusaihoz és vezetSihez kérdést intézzenek, s arra legkésobb a
megkereséstdl szamitott 30 napon belill érdemi valaszt kell kapniuk;

hogy személyesen vagy képvisel6ik Utjan részt vegyeneck az érdekeiket érint6 ddntések
meghozataldban. A tanuldk érdekeit az alabbiak képviselhetik:

a) aszlld (gondviseld, illetve a tanuld torvényes képviseldje) vagy megbizottja

b) az osztalyféndk vagy barmely mas, a tanuld altal felkért tandr

c) azigazgato, illetve az altala kijelolt iskolavezetGségi tag

d) az osztaly valasztott képvisel6je

e) a didkénkormanyzat képviselGje

hogy valasztdk és valaszthatok legyen a didkdnkormanyzat testiileteibe;

hogy - az iskola Pedagdgiai Programjaban meghatarozott esetekben ¢s modokon — kérjek
a tandran vald részvétel, illetve az értékelés ¢és mindsités aloli felmentést (pl. a
versenyszerlien sportold, nyelvvizsgaval rendelkezd, sajatos nevelési igényli stb. tanulok);
hogy vélaszthassanak a tantargyak emelt és kézépszinti foglalkozdsai koziil,

hogy valaszthassanak valaszthaté targyak, foglalkozasok koziil:

¢ tanuldink a nyolcadik osztily mésodik félévében, illetve a hozzank felvételizd
nyolcadikos tanuldk a felvételi eljaras soran masodik idegen nyelvet valaszthatnak
az aldbbiak k&zil: angol, német, francia, orosz;

o iskolankban az érettségire vald emelt szintl felkészités megszervezése két mddon
torténik, A tantargyak tobbségénél a tanuldk alapdraszamban az osztallyal egyiitt
tanulnak, s a plusz drakat kiilén csoportban teljesitik. A matematika, fizika ¢s
bioldgia targyak esetében a tanulok a tantargy valamennyi 6rajat kiilon csoportban
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2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

tanuljak;

e a vilasztott tantdrgybdl a tanulok mind félévkor, mind év végén egy osztalyzatot
kapnak, Ha a plusz 6rakat és az alaporakat mds-mds tandr tartja, a két pedagdgus
kozosen dont az osztilyzatrdl (vitds esetben az alapérds tanar értékelése a
mérvado);

» akdvetkezd tanévre vonatkoz6 emelt szintli érettségi el6készitd csoport valasztasa
a 10. osztaly masodik félévében torténik;

e az iskola igazgatdja minden év dprilis 15-ig elkésziti és kozzéteszi a tdjékoztatot
azokrdl a tantargyakrol és a felkészités szintjérSl, amelyekbdl a tanuldk tantérgyat
vélaszthatnak. A tdjékoztatonak tartalmaznia kell, hogy a tantdrgyat el8relithatoan
melyik pedagégus fogja oktatni. A tajékoztatd elfogadasa elbtt be kell szerezni a
Sziiléi Munkak6zdsség és a Didkdnkormanyzat véleményét;

e a tanulék majus 20-ig adhatjdk le a tantargy (kdtelezGen valasztott tantargy:
masodik nyelv, hit- és erkdlestan 6ra, szabadon valasztott tantargy: fakultacid) és
a felkészllési szint megvalasztasaval kapcesolatos dontésiiket irdsban:

e ilyen tantargyat utdlag felvenni csak sikeres szintfelmérd vizsga letétele utan lehet;

» avilasztds véglegesitésekor a sziildnek és a tanulénak irdsban kell nyilatkoznia a
fentiek elfogadasarol és arrdl, hogy a jelentkezés jogi kivetkezményeit tudomasul
vette;

e tantargyvilasztassal és annak médositasival kapcsolatos sziil6i, tanuldi kérelmek
beaddsdra az akfudlis tanév megkezdése elétt, majus 21-t81 augusztus utolsd
munkanapjaig van lehetség.

hogy— kérelemre, a jogszabalyban meghatrozott modon — osztalyozd, szintemeld vagy
killénbozeti vizsgat tehessenek. [gény esetén a jogszabalyban meghatarozottak szerint
fiiggetlen vizsgabizottsdg el6tt adhatnak szdmot tuddsukrél.

hogy kérjék atvételiiket masik nevelési-oktatési intézménybe;

hogy részt vegyenek a szakkordk, illetve didkkorok munkajaban;

hogy iskolén kiviili tdrsadalmi szervezetnek a tagjai legyenek. (Ez azonban nem jar
egyiitt azzal a joggal, hogy emiatt mell6zzék a tanuldi foglalkozasokon vald részvételt.)
hogy valamennyi érdemjegytikr6l az elektronikus naploba vald beirdssal egy idSben
¢rtestiljenck, és teljesitményiikrél szébeli vagy irdsbeli értékelést kapjanak;

hogy a — beszedést6] szamitott legkés6bb két héten beliil — kijavitott és leosztalyozott

dolgozataikat, egyéb irasbeli feladataikat megtekinthessék, az értékelést és annak
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2,19,
2.20.
2.21.

222,

szempontjait megismerhessék;

hogy az iskolai egészséglgyi és baleseti ellatast (iskolaorvos, védond) igénybe vegyck;
hogy intézményi, helyi, megyei, teriileti és orszagos versenyeken részt vegyenek;

hogy az 6rak kozti sziinetet pthenéssel toltsék. (Témazard esetén a tanulok kérésére az
brak Osszevonhatok, az {gy elmaradt szinetet a dolgozatirds utan kell biztositani.)

hogy a Széchenyi Alma Mater Alapitvanytél és a Machatsek Licia Alapitvany szocialis
és egy€b tdmogatast kérjen, Az alapitvanyhoz a tanuld osztalyféndke, illetve szaktanara

irasos kérvény formajaban forduihat.

3. A tanuléi jogok megismerése

3.1.

3.2,

3.3.

A tanuld és a szl joga, hogy megismerje a Hazirendet és az iskola miikddésével
kapcsolatos mas dokumentumokat.
A Hazirend legfontosabb eldirasainak ismertetésére a didksdg szamara a tanév elsé

osztalyféndki 6rdin, a sziilék szamara az elso sziiloi értekezleten keriil sor.

A teljes Hézirend megtekinthetd az iskola honlapjan.

4. A jogorvoslati jog gyakorldsa

4.1.

4.2.

4.3.

A tanulénak joga van az Ot ért sérelemmel, észrevétellel, javaslattal szaktanarahoz,
osztalyfonokéhez, az iskola vezetdihez, a diakdénkormanyzathoz vagy a sziiloi
munkakdzdsséghez fordulni. (lasd Panaszkezelési szabalyzat)

A Panaszkezelési szabdlyzat legfontosabb el8irdsainak ismertetésére a didksdg szamara
a tanév elsd osztalyfondki orain, a sziilok szamdra az elso sziiloi értekezleten kertil sor.
Kifejezetten sulyos fegyelmi esetekben — a jogszabalyok figyelembe vételével — az
igazgatd a fegyelmi vétséget elkGvetd tanuld és a konfliktusban érintett szitkebb vagy
tagabb iskolai kdrnyezetének bevonasaval tényfeltard, egyeztetd &s a feleldsségvallalasi
hajlanddsagot megéllapitd eljarast kezdeményez. Amennyiben ez eredménytelen, az

intézményvezetd dont a fegyelmi eljaras elinditasarol.

5. Erdekképviselet, a DOK jogainak gyakorlisa

5.1
5.2.
5.3.

Az iskola tanul6inak érdekképviseleti szerve a Didkénkormanyzat (DOK).

A DOK minden év szeptemberében elkésziti a munkatervét.

A DOK évente legalabb egyszer didkkdzgytilést (DKGY) rendez, melyre meghivija az
iskola igazgatdjat, nevelési igazgatohelyettesét és tandrait. A kdzgylilésen a DOK
valasztott vezetdi beszdmolnak az ¢léz6 DKGY o6ta eltelt idoben folytatott

tevékenysegerdl. A kozgytilés a kollektiv tanuldi jogok gyakorlasanak masodik szintere.
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5.4.

10.

11.

12,

13.

14.

(Az els6 az osztalykdzdsség.) Ezeken a rendezvényeken a képvisel8k gyakorolhatjak a
kérdezés jogat, felvethetik az osztalyuk, illetve évfolyamuk altal felvetett problémaékat,
javaslatokaf,

Az iskola vezetdsége meghivia a DOK képviseldit azokra a tantestiileti értekezletekre,
amelyeken az ifjusdgot kozvetlenill érintd kérdésekr8l van szb. Az értekezlet téméjardl,
napirendjérél a kiildottek el6zetesen révid tdjékoztatot kapnak, hogy az értekezlet

munkdjiban felkésziilten vehessenek részt,

A TANULOK KOTELESSEGEI

Hogy a tanulmdnyi rendet, az iskola szabdlyzatainak (Hazirend, balesetelharitasi, munka- és
egészsegvédelmi, a tliz- és kdrnyezetvédelmi stb.) rendelkezéseit ismerjék ésbetartsdk.

Hogy minden elszenvedett vagy észlelt sériilést, balesetet, valamint a sajat magat, tarsait, az
iskola alkalmazottait vagy mésokat veszélyezteté éllapotot, tevékenységet haladéktalanul
jelentsenek az orét tartd, illetve az elsS szembejovs pedagdgusnak, aki az elsésegélynyijtasrol,
valamint a baleseti jegyz6konyv felvételérél gondoskodik.

Hogy segitsék el6 az iskola feladatainak teljesitését.

Hogy 6rizzék éé apoljdk az iskola hagyomanyait.

Hogy képességeiknek megfelel6en — rendszeres munkéval és fegyelmezett magatartissal —
tanulmanyi kdtelezettségeiknek eleget tegyenek.

Hogy az 6rékon felkésziilten, az eléirt felszereléssel jelenjenek meg.

Hogy az Orai munkdban és a kotelez$ és a valasztott foglalkozdsokon, valamint az iskola
pedagdgiai programjénak végrehajtdsdhoz szikkséges, nem tanéra keretében megvalésul6
foglalkozasokon (kdnyvtar-, mazeumlatogatis stb.) részt vegyenek.

Hogy hetesi teenddket ellassak.

Hogy diakigazolvanyukat, személyi azonositisukra alkalmas iratukat maguknal tartsak.
Hogy a tanulashoz sziikséges, el6irt felszereléseiket (tankdnyvek, szoveg- és
feladatgytijtemények, szotarak, fiizetek, atlaszok, tornafelszerelés stb.) magukkal hozzdk.

Hogy az elbirt felszerelés otthon hagyasat az 6ra elején jelentsék.

Hogy a mulasztott tananyagot a szaktanirral egyeztetett idSpontig pdtoljak.

Hogy az iskola alkalmazottaival szemben tisztelettudéan viselkedjenek, ket munksjukban ne
akadalyozzik, s6t igyekezzenck segitségiikre lenni.

Hogy az iskola minden dolgozdjénak személye és munkdja irant tiszteletet tantsitsanak, (Az

intézmeny valamennyi dolgozdjat, valamint az iskolat felkeres vendégeket a napszaknak
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15.

16.

17.

18.
19.
20.
21.

22,

23.

24,

25.

26.
27.

megfeleld kdszontéssel, az ordra érkezd pedagdgust vagy vendéget felalldssal kell idvozolni.)
Hogy az iskolaban és az iskola altal szervezett rendezvényeken a magatartas altaldnosan
elfogadott szabalyainak megfeleléen viselkedjenek, tartézkodva minden megltkozést keltd,
rosszallast kivaltd, a kozizlést sérté megnyilvanuldstdl (viselkedés, beszédmod, 6ltozkddés,
hajviselet, ékszerhasznalat stb.).

Hogy egymas kozdtt kulturalt médon viselkedjencl, a konfliktusokat, az agressziv, kihivo,
masok személyiségi jogait sértd és testi épségét veszélyeztetd magatartast, az illetlen, trdgar
széhasznalatot keriiljék. (A verekedés, az obszcenitast tartalmazd és illetlen kifejezések
haszndlata, a sajat és/vagy masok testi épségét veszélyeztetd magatartds fegyelemsértésnek
minosiil.)

Hogy digktarsaiknak, az iskola pedagdgusainak, alkalmazottainak €s tanulotarsaiknak emberi
meltosagat €s jogait tiszteletben tartsak.

Hogy masokat jogaik gyakorlasdban ne akadalyozzak.

Hogy sajat és masok testi épségét, valamint ruhdzatat, felszerelését és értékeit ovjak.

Hogy az altaluk okozott szennyezddest eltakaritsak.,

Hogy a nevel&testiilett6l, az osztalyfonoktsl, a szaktanartdl kapott feladatokat lelkiismeretesen
ellassdk, a tanitasi drakon a szaktanarok utasitasai szerint dolgozzanak, feladataikat 6nélldan,
id6ben végezzék el, ennek esetleges akadalyat az dra elején jelentsék.

Hogy az illetékes pedagdgus utmutatisai alapjan (a baleset- és vagyonvédelmi szabalyok
megtartdsa mellett) a tanitasi 6radk és iskolai rendezvények elékészitésében s lebonyolitdsaban
(példaul a hetesi teend6k ellatdsa) részt vegyenek.

Hogy intim kapcsolataik nyilvanos gyakorlasatol tartézkodjanak.

Hogy a rdjuk bizott iskolai eszkdzoket, valamint az altaluk haszndlt felszereléseket, beren-
dezéseket, 1étesitményeket rendeltetésszerlien hasznaljék, épségiket, dllagukat 6vjak.

Hogy az iskola épiiletét engedély nélkiil ne hagyjak el.

Hogy személyi adataik valtozasait az osztalyfonéknek bejelentsék.

Hogy az lnnepélyeken, a meghatarozott iskolai rendezvényeken az alkalomnak megfeleld
Oltozékben jelenjenek meg (,,Az alkalomnak megfeleld oOltozet” fogalma a kdzismert,
hagyoményos értelemben értendd: az {innepély, megemlékezés, rendezvény stb., valamint azok
targya, szerepléi és résztvevdi irdnti tiszteletet tiikr6z6, a hétkdznapinal igényesebb,
rendezettebb 6ltézet. Kdvetelmény fiuknal a sétét 6itdny, a fehér ing, a széchenyis nyakkend?d és
az azokhoz illé labbeli. A lanyoknal a sotétkék vagy fekete egyszerl szabdst szovetszoknya,

a matrozbliz, a széchenyis sél, és az azokhoz il16 labbeli az elvart 5lt6zék.)
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28.

VI.

10.

VIL

Hogy az iskola kizremlkddésével szervezett varosi rendezvényeken, {innepségeken a tanév

rendjében meghatarozottak szerint részt vegyenek.

A SZULO JOGAI

Az iskoldban miikod§ sziili forumok {iléseire osztalyképviselt kiildeni.

Fogadéordkon, fogadénapokon és egyéb — egyeztetett idépontokban — kérdéseivel,
problémaival az iskola pedagdgusait felkeresni.

Az iskola tevékenységérol tajckoztatast kapni.

Gyermeke osztilyzatait az elektronikus napléban megtekinteni. (A hozzaférési kddot a sziilék
a tanév elején az osztalyfénokokt6] kapjak meg.)

Gyermeke dolgozatait a fogaddorakon, illetve fogadénapokon, valamint egyéb — egyeztetett
iddpontokban — megtekinteni.

Az iskola pedagdgiai programjat, szervezeti és miikddési szabdlyzatt, valamint hazirend;ét
megismerni. (E dokumentumok megtekinthet6k az iskola titkdrsagan, valamint az iskola
honlapjéan.)

Gyermeke fejlodésérsl, magaviseletérl és elémenetelérdl tajékoztatdst kapni, neveléséhez
segitséget kérni, illetve igénybé venni. (Ezen joga gyakorlasiban az iskolavezetés, az
osztalyfondk, a szaktanrok, az iskolaorvos, iskolapszichologus, iskolai szocidlis segits
valamint — az iskola kdzvetitésével — szocidlpedagogus, fejlesztépedagdgus segitik.)

Az érdekeit érintd dontésekben személyesen vagy képviseldi tjan részt venni.

Az osztily- és az iskolai sziil 61 képvisel6k megvilasztisdban — valasztoként és valaszthatoként
részt venni.

Az iskola altal kijeldlt fogadédrakon, fogaddnapokon, sziiléi értekezleteken, valamint stirgds

esetben idGpont-egyeztetéssel az iskola tandrait, illetve vezetéit felkeresni.

A SZULO KOTELESSEGEI

Gyermekeének a tankotelezettséghez fliz6d6 feladatainak teljesitését (a tanorak, foglalkozésok
latogatasat) biztositani.

Gyermeke fejlédéséért mindent megtenni. (Ennek érdekében az iskola segitségét iskérheti.)

A gyermekével foglalkoz6 pedagdgusokkal és az iskola més, szintén gyermekekkel foglalkozé
alkalmazottaival az el8irt, illetve sziikséges kapesolatot fenntartani.

Gyermekének a kozdsségbe vald beilleszkedését, a kozdsségi élet szabalyainak be- és

megtartasat elésegiteni,
21




Hazirend Soproni Széchenyi Istvan Gimndzium

VIII. A TANULOI TELJESITMENYEK ELISMERESENEK ELVEI ES
FORMAI

1. A kiemelked8 (tanulményi, mlvészeti, sport, kdzbsségi) eredményeket, teljesitményeket
iskolai dicsérettel, illetve jutalommal lehet elismerni.
2. Azelismerés alapja:

a) kiemelked$ és/vagy tartds magasszintii iskolai tanulmanyi teljesitmény

b) kiemelked$ tanulméanyi verseny eredmény(ek)

¢} kimagaslé sport- vagy miivészeti eredmény

d) aziskola hirnevét 6regbité cselekedet vagy tevékenység

e) akozdsség érdekében vallalt feladat(ok) példas teljesitése

3. Az elismerés formdi.

a) dicséret és/vagy jutalom

b) szobeli vagy irasbeli

C) egyéni vagy csoportos

d) évkozi, tanév végi vagy tanulmanyokat zard

e) kisebb vagy nagyobb kdzosség(ek) elotti

4. A dicséret fajdi:

a) Szaktandri dicsérettel lehet elismerni egy iddszak vagy az egész tanév soran az
elméleti foglalkozasokon nyljtott kivald teljesitményt, illetve tanulmanyi
eredményt.

Adhat6 széban vagy irasban.

b) Osztdlyfdnoki dicsérettel elsGsorban az osztaly-, illetve az iskolakdzosség érdekében
végzett (tanulmanyi, kozosségi, sport, mivészeti stb.) tevékenységet, példas
magatartast és/vagy szorgalmat lehet elismerni.

Kiilonosen indokolt az alabbiak esetén:
e félévkor vagy a tanév végén t6bb tantirgybdl nyujtott kivald tanulményi
teljesitmény
» megbizatasok tobbszori vallaldsa, szinvonalas elvégzése
» osztaly- és iskolai rendezvényeken valo kézremiikddés

Adhat6 széban vagy irasban, az osztaly nyilvanossaga el6tt.
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4.1

c)

d)

Igazgatdi dicsérettel lehet elismerni az iskolai szinten kiemelkedd és/vagy alkalmi
magasszintll tanulmdnyi sport, mivészeti stb. eredmény(eke)t, példamutatd
kotelezettségteljesitést, kozosségi munlkat.
Kiilonésen indokolt az alibbiak esetén:

o félévkor vagy a tanév végén tobb tantargybol nytjtott kivald tanulmanyi

teljesitmény

* megbizatisok vallaldsa, szinvonalas elvégzése

e varosi, megyei, teriileti szint(i versenyeken helyezés
frasban adhat6 az iskola nyilvanossaga el6tt (iskolai tinnepélyen, illetve kdrdzvény
Utjan).
Neveldtestiileti dicsérettel lehet elismerni az orszagos szinten kiemelkedd és/vagy
tartés magasszintfi tanulményi, miivészeti, sport stb. eredmény(eke)t, tovabba a
tanulé egész tanévi példamutatd magatartdsat, szorgalmat, illetve kdzdsségi
munk4jat. Csak frasban (oklevéllel), a tanév végén, az egész iskola nyilvanossaga
el6tt adhatd. Azok a végzds tanuldk, akik tanulmanyi idejik alatt végig kitiing
eredményt értek el ,,a Széchenyi Istvin Gimnazium kitlin6 tanuléja™ elismerd
oklevelet és konyvjutalmat kapnak. Kiting az a tanuld, akinek az adott évfolyam
tanévének végén osztdlyzata minden tantargy esetében jeles (5) és a magatarts és a

szorgalom mindsitése példas (5).

A szobeli dicséretek elsdsorban az évkézi alkalmi vagy rovidebb tavi teljesitmények

clismerését szolgaljak.

4.2 Az évkozi irdsbeli osztdlyféndki és szaktandri dicséreteket az elektronikus napléba, a

tandv végi nevelStestiileti dicséreteket a bizonyitvanyba is be kell jegyezni.

3. A jutalmazds formdi:

a)

c)

kényv- vagy targyjutalom

b) jutalomkirandulas vagy tidiilés (egyéni vagy csoportos)

iskolai dij (Grof Széchenyi Istvan Nagydij, Dér-6r dij, Dr. Zimmer Frigyes
Emlékdij, Légradi Imre-dij)

Grof Széchenyi Istvan Nagydij (a volt Nivo-dij): a ballagé évfolyam év végi

osztalyozo értekezletén a nevelStestiilet dontése alapjan tanévenként egy végzs
tanulénak adhaté. A kitiintetend tanuld személyére a Didkdnkormanyzat javaslatat
1s ki kell kérni. Az a didk kaphatja meg ezt a kitiintetést, aki gimnaziumi évei soran
kivételes, paratlan, mintateremts tevékenységével a tanarok és tanuldk elismerését
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vivta ki, Hozzajarult az iskola hirnevének Oregbitéséhez, magatartdsa, munkéja
irdnyadé lehet az alsobb éviolyamok szaméra. Kiemelked6 teljesitmény hianyédban
a dijat nem osztjak ki.

Dér-6r dij: 9. évfolyamos tanuldk kozil keriil kivalasztisra egy dijazott, aki a tanév
végén legaldbb 5 tantdrgybol jeles eredményt ér el; aktiv érdeklddést tanusit
tantargyi keretben nem értékelt kulturdlis teriileteken (legalabb két
megkiildnbdztethetd 4dgazatban); legaldbb egy teriileten az atlaghdl kivalé -
dokumentalhatd — eredményt tud felmutatni. Ha egy adott esztendGben a 9.
évfolyambol nem akad a kritériumnak megfeleld tanuld, akkor lehet a dijazott 8.
vagy 10. évfolyamos tanulé. Kiemelkedd teljesitmény hidnyaban a dijat nem osztjak
ki.

Dr. Zimmer Frigyes Emlékdij: tanévenként egy, a torténelem vagy foldrajz

tantargybdl legkivalébb eredményt elérd tanuld kapja az elismerést,
(kbnyvyutalvany formajaban. Az Emlékdijra érdemes tanulét a tantestiilet
torténelem és foldrajz szakos tandrai nevezik meg. Kiemelkedd teljesitmény
hianyaban a dijat nem osztjak ki.

Légradi Imre-dij: minden tanév végén egy olyan végzos széchenyis didk kapja, aki

az iskolai tanulmanyai sorin kiemelkedS eredményt ért el a redltudoményok
teriiletéhez tartozd tantargyak (kivéve a foldrajz) a bioldgia, a fizika, a kémia, az
informatika és a matematika teriiletén. Kiemelkedo teljesitmény hidnyaban a dijat

nem osztjak ki.

d) egyéb (pl. belépdjegy)

6. Dicséretre és jutalomra javaslatot tehetnek:

a) a pedagdgusok (killondsen az osztalyfonok)
b) tanuldk, valamint kozosségeik

¢) iskolan kiviili szervezet vagy egyesilet

7. Az igazgatdl és neveldtestilleti dicséretre, illetve targyjutalomra vonatkozd javaslatot az

clbterjesztd irdsban adja le, az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon.

Az elbterjesztés tartalmazza;

a) ajutalom fajtajara vonatkozd javaslatot
b) a dicséret indoklasat

¢) ajavaslattevé megnevezését (ha mas kérte fel az eléterjesztot)
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d) a dicséret kihirdetésének, illetve a jutalom 4taddsdnak idépontjara és médjéra

vonatkozo javaslatot.

8. Abban a rendkiviili esetben, ha a valamilyen szempontbél dicséretre és/vagy jutalmazésra

¢rdemestiilt tanulé sulyos magatartasi, fegyelmi vétséget kdvetett el az adott tanévben, a

dicséret és/vagy a jutalmazas odaitélését a konkrét helyzet alapjan mérlegelni kell.

IX. FEGYELMEZO INTEZKEDESEK, FEGYELMI ELJARAS

1. Az a tanuld, aki a Hézirenddel, az iskolai munkarenddel kapcsolatos szabalyokat megszegi,

kotelezettségeinek nem tesz eleget, fegyelmezs intézkedésben vagy — fegyelmi eljaras soran,

fegyelmi targyaldson kirott — fegyelmi biintetésben részesithetd.

1.1. A fegyelmez§ intézkedések ¢és a fegyelmi biintetések alkalmazasakor figyelembe

kell venni a tanuld életkori sajatossagait és a terhére rott kotelességszegés stlyat.

1.2, A fegyelmezd intézkedések, illetve blintetések alkalmazdsa soran a fokozatossig

elvének kell érvényesiilnie, amelytSl — a vétség stlyara tekintettel - el lehet vagy kell

ternd,

2. A fegyelmez6 intézkedések formai:

2.1. figyelmeztetés (enyhébb esetben széban, silyosabb vagy ismétldds esetben irasban)

a)

b)

szaktandri

A tantdrgy kdvetelményeinek nem teljesitése, felszereléshidny, a hazi feladat hidnya
vagy hianyossiga, becsengetés utani fegyelmezetlenség, az érin megnyilvanuld
fegyelmezetlenség, rendbontd magatartds, hanyagsag, mobiltelefon bekapcsoldsa
engedély nétkiil, tragar beszéd stb. miatt.

osztalyfonoki

A tanuldé  halmozottan jelentkezd tanulményi és/vagy magatartasbeli
kdtelezettségszegése és/vagy a Hazirend elSirdsainak kisebb foka megsértése miatt
(pl. pad, berendezés, fal firkalasa stb.). 1 éra igazolatlan mulasztisért irasbeli

osztalyfénoki figyelmeztetést kell adni.

2.2 iniés frdshan

a)

osztalyfonoki

Sz6beli vagy irasbeli figyelmeztetés utan adhatd, kivéve, ha az elkdvetett fegyelem-
sértés stlya az azonnali intés alkalmazasat teszi szilkségessé. Indokolt a fegyelem-
sertések ismétlddése esetén (pl. a hetesi kotelességek elmulasztdsa, tragar beszéd,

engedély nélkiili érai mobiltelefon-hasznalat a masodik eléforduldst kdvetéen, stb.)
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A 2-10 6ra koz6tti igazolatlan mulasztésért osztalyfonoki intést kell adni.

b) igazgatdi
Szaktanari, és/vagy osztilyfonoki figyelmeztetés vagy intés utan adhatd, ha a
fegyelemsértés karos hatasa az osztaly- vagy az iskolai tanuldkdzosséget érintheti,
tehat a kordbbi intézkedések eredménytelennek bizonyultak. Adhatd tovabba
egyszeri, stlyosnak mindsithetd fegyelemsertés esetén is.

2.3 rovd trasban
igazgatdi
Igazgatdi intés utan adhatd ismételt silyosnak minésithetd fegyelemsértés esetén. A

10 6ratol 3 tanitasi napig terjedd igazolatlan mulasztasért igazgatdi rovot kell adni.

. A dohanyzasért (iskolaban) adandé legkisebb fegyelmezd intézkedés igazgatoi intes.

Azonos fajtdju fegyelemsértés ismétlédése esetén azonos fajtaju fegyelmezd intézkedést tjra
alkalmazni nem lehet.
Az igazgatdi intést és rovot az osztalyfondk kezdeményezi {rasban.
A stlyosabb fegyelmi vétséget azonnal jelenteni kell az iskola igazgat6janak.
Fegyelmi eljaras
7.1. Ha a tanuld kotelességeit vétkesen és stlyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan
fegyvelmi biintetésben lehet, illetve kell részesiteni.

7.2. A fegyelmi eljaras szabdlyzatat a Hazirend 7. sz. melléklete tartalmazza.

A HAZIREND ELFOGADASA, FELULVIZSGALATA, MODOSITASA,
HATALYBA LEPESE, NYILVANOSSAGA

A Hazirend modositasat az iskola barmely tanéra, a didkok, a sziilék kdzdssége — a szOvegszerl

javaslatok, észrevételek irasban torténd benyujtasaval — kezdeményezheti. Az inditvanyt legkésobb a

tavaszi sziinet végéig — az iskola igazgatdjanak cimezve — lehet beny(jtani.

1.

A Hézirend modositott és datummal ellatott szovegét a nevelbtestiilet képviseldje, a DOK
képviseldje és a SzM képviseldje irja ala.

A modositott Hazirend az elfogadasat kévetden a kbvetkezd tanév kezdetekor 1ép életbe.

A Hézirend legfontosabb eldirasait, illetve valtozdsait az osztilyfonokok a tanév elsé
osztalyfondki orain a tanuldknak, az elsé szil6i értekezleten a szlilbknek széban ismertetik.

A jogszabdlyokban a tanuldi kozdsséget megilleté véleményezési jogot a didkdnkormanyzat,

illetve az azt képviseld Didktandcs gyakorolhatja.
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5. A Hazirend megszegése, a szabdlyok, eléirdsok be nem tartdsa fegyelmi vétség.

6. A Hdzirend elfogadasat, érvényességét a 9. sz. mellélet tartalmazza.
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XI. A HAZIREND ELFOGADASA, ERVENYESSEGE

1. A HAZIREND NYILVANOSSAGRA HOZATALA, A HOZZAFERES LEHETOSEGEI
A Hazirend egy példanya nyomtatott formaban az iskola titkarsdgan — munkanapokon 8-16

6raig — hozzaférhetd, tovabb4 az iskola honlapjan olvashato.
2. FELULVIZSGALATI MODOK

A Hézirendet tanévenként — a didkok ¢s a szlil6k kozdsségeinek bevondsdval — feliil kell

vizsgalni.

LEGITIMACIOS ZARADEK

Iskolank neveldtestiilete a dokumentumot a vonatkozd jogszablyi el(’)’irés% alapjan modositotta ¢s

Farkas Géﬁ;;&kos

igazgatd

elfogadta 2025, szeptember 1-én.

A Hizirendet az intézmény didkonkormdnyzata a 2025, szeptember 10-én tartott Gilésén megtargyalta.
A dokumentumban foglaltakat tudomasul vette, kiilén veéleményt nem fogalmazott meg.
N '
Qadeese Lot &a‘
Rédecsi Ludovika

DOK Elnok

A Hdzirendet az intézmeény szildi szervezete a 2025. szeptember 24-én tartott tilésén megtargyalta. A

dokumentumban foglaltakat tudomasul vette, kiilén véleményt nem fogalmazott meg.

Waash s el

Wratschko Zsofia

Sziilsi Szervezeti Elndk
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XII. MELLEKLETEK

Hdzivend — 1. sz. melléklet

A TORNATEREM ES AZ OLTOZOK HAZIRENDJE

1. A tanuldk az 6ra kezdete el6tt az el6irt felszerelésben kotelesek az 6ltozében tartozkodni.

2. Avrend és a fegyelem biztositisa a hetes feladata,

3. Az osztalyok csak a testnevel tandr 4ltal szamukra kijeldlt 61t6z6t hasznalhatjak.

4. Az 0ltdz6 hasznalatba vétele el6tt és utdn az osztdly sportfelelése koteles ellendrizni az
61t6z0, a firds és a WC allapotat, a berendezési és felszerelési targyak meglétét, épségét,

5. A hidnyokat, illetve rendellenességeket az érat tartd tanarnak jelenteni kell.

6. Az olt6z0 rendeltetésszer(i hasznélataért, valamint a rend és a fegyelem biztositasaért az

osztaly sportfelelGse és a hetes egyarant felels,

7. Pénzt vagy értékesebb targyat az 6lt6zében tartani nem szabad, azokat a testnevel$ tanarnak
megorzésre le lehet adni.

8. A tornateremben tartozkodni csak a testnevel$ tandr engedélyével szabad.

9. A tanar altal kozolt balesetvédelmi elSirdsokat minden tanulé kételes betartani.

10. A kondiciondld termet a tanuldk csak testneveld tandr, illetve megbizott DSB-feliigyels
jelenlétében hasznalhatjak.

11. A szertirba bemenni, eszkzt kihozni csak a testnevels tanar enged¢lyével és jelenlétében
szabad.

12.  Testnevelés oran a szaktanar altal el6irt egységes felszerelés hasznalata kdtelezd.

A testnevelés 6rdn viselt sportcipdt mas dran viselni nem szabad.
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Hdzirend — 2. sz. melléklet

AZ INFORMATIKA SZAKTANTERMEK HAZIRENDJE

@

A Sl

11.

A teremben tanulo csak feliigyelettel tartdzkodhat.

A terembe csak a munkdhoz elengedhetetlentl szitkséges felszerelést (fitzet, kényv, irdszer,
adathordozd) szabad bevinni. Kabétot, taskat, ételt, italt a szamitdgépek kozé bevinni tilos, azt
a teremben a tandr altal meghatarozott helyen kell elhelyezni.

A tandra, illetve a foglalkozas résztvevéi csak a szdmukra kijeldlt gépet, berendezést
hasznalhatjak.

Az iskola Informatikai Rendszerének hasznalati szabalyait minden tanulé kételes ismerni és
betartani.

A gépeket csak a tandr, illetve foglalkozasvezetd utasitasara szabad bekapcsolni.

Az elektromos csatlakozasokhoz, vezetékekhez, a gépek kabeleihez nytlni, a gépek burkolatat
kinyitni tilos.

A szamitogépeken csak jogtiszta programok futtathaték.

Engedély nélkiil programot telepitent tilos.

Mas kényvtarat, allomanyat megnyitni csak tandri engedéllyel szabad.

. A hasznilat megkezdése el6tt vagy a hasznalat sordn észlelt hibat, rendellenes miikodést,

meghibasodést, sériilést, rongalast azonnal jelenteni kell a foglalkozast vezet6 tandrnak. Ennek

elmulasztdsa esetén a hibaért, illetve a karért a felhasznélot terheli a felelésség.

A szamitogéptermek szervezett foglalkozasra vagy gyakorlasra délutan is igénybe vehetdk.
11.1. Hasznalati formak:

a) szakkori keretek kozott

b) elézetes egyéni vagy csoportos jelentkezés alapjan elkészitett beosztdsnak
megfelelden

11.2. A délutani teremhasznélat sordn

a) a szamitégép-hasznalati napléba be kell iratkozni, feltlintetve a datumot, a
hasznélat kezdetének és befejezésének 1dejét, a felhasznald nevét, osztalyat ¢s a
hasznilt gép szamat ‘

b) a lehetéségeket meghaladd igény esetén elsébbséget élvez az a tanuld, aki hazi
feladatat késziti, illetve az, aki tandrara késziil. Ezt kdvetben az alabbi
fontossagi sorrendet kell érvényesiteni:

o fejlesztd tevékenység (kiemelten: weboldalak szerkesztése)
elektronikus levelezés
web béngészés
multimédia
fajlok letoltése, egyéb internetes szolgaltatds igénybevétele
egyéb szdmitastechnikai tevékenységek

o O ¢ O 0
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Hazirend — 3. sz. melléklet

A BIOLOGIA SZAKTANTEREM ES SZERTAR RENDJE

L.

5.
6.
7.
8.
9.

Tanérakra térténd becsengetéskor az osztilyok a szaktanterem eldtt sorakoznak, fegyelmezett

rendben varjdk a tanart.

. A teremben és a szertirban a tanulo csak feliigyelettel tartdzkodhat,

. A terembe a munkséhoz elengedhetetleniil szitkséges felszerelésen (fiizet, kdnyv, irdszer,

adathordozo) kivil kabdtot, taskat szabad bevinni, amelyek taroldsa a tandr utasitdsanak

megfelelden térténik.

. Btelt, italt a szaktanteremben és a szertarban fogyasztani (sziikség esetén asvanyviz kivételével)

tilos.

A tanuldk 5lt6zéke alkalmas legyen a tanulési folyamatban valé részvételre, kisérletezésre.
A tanuldknak tandri utasitasra a munkakopenyt, a gumikesztytit fel kell venni.

A szaktantermi kisérletezés alapja a rend, a tisztasag és a fegyelem.

A kiadott, el8készitett eszkdz6kh6z csak tanari utasitds utan szabad hozzanyulni.

A kisérletek elvégzését csak tanéri utasitdsra szabad elkezdeni, s annak megfelelden végezni.

10. Nyilt langot, elektromos berendezést csak pedagdgus feliigyelete mellett szabad hasznalni.

11. Az eszk6z0k hasznalatanak megkezdése elétt vagy a hasznalat sordn észlelt hibat, rendellenes

milkddést, meghibasodast, sériillést, rongaldst azonnal jelenteni kell a foglalkozast vezet6

tanarnak.

12. A kiadott eszkézokre, anyagokra vigvazni kell, azokkal szakszerlien, a tanari utasftasnak

megfelelden kell banni.

13. Vegyszerek tarolasa a kémia szertdrban torténik.

14. Az esetleges balesetet, azonnal jelezni kell az orat tartd tandrnak, aki megteszi a szilkséges

intézkedést.

15. A kozleked6, menekiilési utakat, kijaratot tilos eltorlaszolni, elzarni, lesziikiteni.

16. A szaktanterem eszkdzei szervezett foglalkozasra vagy gyakorldsra délutan is igénybe vehetok.
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Hdzirend — 4. sz. melléklet

A KEMIA SZAKTANTEREM MUKODESI RENDJE

1.

12.
13.

14.
[5.

16.

17.

18.

19

20.
21.

Tandrakra tortén6 becsengetéskor az osztalyok a szaktanterem el6tt sorakoznak, fegyelmezett
rendben varjak a tanart.

A tanuldk a szaktantermet csak tanari engedéllyel és feliigyelettel vehetik igénybe.

A tanulok 6ltozéke alkalmas legyen a tanulasi folyamatban valé részvételre, kisérletezésre.

r

A tanuléknak tandri utasitdsra a munkakOpeny, a gumikesztytit, véddszemiiveget fel kell
venni!

Hosszi hajat &ssze kell kotni, fel kell tliizni, hogy a vegyszerbe, tlizbe ne érjen!

A szaktanteremben enni, inni tilos!

A szaktantermi kisérletezés alapja a rend, a tisztasag és a fegyelem.

A Kkiadott, elokészitett eszkdzokh6z csak tandri utasitas utin szabad hozzanytlni.

A Kisérletek elvégzését csak tanari utasitisra szabad elkezdeni, s annak megfelelGen végezni.

. Nyilt 1angot, elektromos berendezést csak pedagdgus feliigyelete mellett szabad hasznalni.

. A vegyszereket szigoruan tilos megkostolni, kézvetleniil megszagolni, kézzel megfogni,

hazavinni!

Maradék, felesleges vegyszert az tivegbe visszatdlteni tilos!

A kiadott eszkdzokre, anyagokra vigyazni kell, azokkal szakszerlien, a tandri utasitisnak
megfelelden kell banni!

Az eszk6zO0k meghibdsodasit, térését, hianyat azonnal jelezni kell a tanarnak!

A tanuldkisérletek utin az eszkozoket, a keletkezett hulladékot a tanar utasitisanak
megfelelden kell elhelyezni.

Villamos berendezést és késziiléket a tevékenység befejezése utdn ki kell kapcesolni, haszna-
laton kiviil helyezésiik utan a villamos halozatrol le kell valasztani. A hdtermeld berendezések
kikapcsoldsa utan is dvakodni kell attol, hogy égheté anyag kertiljén a forré feliletre.
Balesetet, vagy ha vegyszer keriil a bérre, a szembe, azonnal jelezni kell az Orét tartd tanarnak,
aki megteszi a szitkséges intézkedést!

Baleset esetén minden tanuldé kdételes legjobb tuddsa és szakértelme szerint elsésegélyt
nyujtani.

A kozlekedd, menekiilési utakat, kijaratot tilos eltorlaszolni, elzarni, lesziikiteni!

A tlizjelz6t, tizoltdkésziiléket csak tliz esetén szabad hasznalni.

Zaraskor meg kell gy6z6dni arrdl, hogy minden olyan korilményt megsziintettek-e, ami

tlizveszélyt jelenthet.
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Hezirend — 5. sz, mellékiet

AZ ISKOLAI KONYVTAR MUKODESI RENDJE

1.

A kinyvtar haszndlaidra jogosultak kére

1.1, Konyvet és egyéb dokumentumot csak beiratkozott olvaséd kdlesdéndzhet.

1.2. Beiratkozott olvasé lehet az iskola minden nappali tagozatos tanuldja, tovabbd az iskola
dolgoz6ja, ha az elsé kolcsdnzéskor adataikat a konyvtdri nyilvantartds szamdéra

rendelkezésre bocsatjak.

A hasznalat médja és feltételei
2.1. Az iskolai kdnyvtar szolgéltatdsai koziil alapszolgaltatasnak mindsiil a kdnyvtarlatogatds,
a kényvtari ora és a helyben hasznélat (olvaséterem hasznalata).

2.2. A kiegészitd szolgaltatdsok: kdlesonzés, Internet-hasznalat, multimédia hasznélata.

2.3. Az alapszolgaltatasok igénybevétele egyrészt a tandrdkon (tanari kisérettel), masrészt a
nyitva tartas ideje alatt egyénileg torténik.

2.4, A kiegészitd szolgéltatasok egyénileg és csoportosan is igénybe vehetSk, a multimédia
eszkozOk hasznalatat kivéve, mert ez csak tanari feliigyelettel torténhet.

2.5. A multimédias eszkdzok kezelése tanuld szamara tilos!

A kolestnzés eldirasai

3.1. A kolesonzés ideje a tartdshaszndlatd tankdnyvek kivételével egy hénap, ez indokolt
esetben ujabb két héttel meghosszabbithato.

3.2. A tanulék minden tanév utolsé tanitasi napjaig kotelesek a tanév folyaman kikdlesdnzott
tartoshaszndlatu és egyéb konyveket a konyvtarba visszahozni,

3.3. A tartéshasznédlati tankényvek kolesonzési ideje egy tanév (szeptember 1-t61 a juniusi
utolsd tanitasi napig), illetve, ha a tanuld tanév kozben érkezik, akkor a beiratkozis
napjatdl a tanév végéig hatralevo id6.

3.4, Aziskola tanrendjében szerepld nyelvordkra a tanitas alatt a szotdrak kikérhetdk, de ezeket
a tandra végeztével azonnal vissza kell vinni a konyvtarba.

3.5. Kiildn kérésre konyvtarkozi kdlesonzéssel is meghozathaté dokumentum — de kizardlag

akkor, ha az a varosi konyvtarban nem hozzaférhetd.

A helyben hasznalat eléirdsai
4.1. A kézikdnyvek nem kdlesdndzhetSk — csak kivételes esetben, hétvégére.

4.2. Az iskoldban zajlé kozponti vizsgdk (érettségi, tanulmanyi verseny, stb.) idején a
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kézikonyvtar példanyai els6sorban ezeken hasznlandok, tehat elsGbbséget élveznek.
4.3, A helyben hasznilat sordn a bizonyithatéan megrongalt, elveszett kényvek értékét a

hasznélénak (rongaldnak, eltulajdoniténak) meg kell téritenie.

5. A nyitva tartas és kilcsonzés ideje
5.1, A konyvtar nyitva tartisa: hétfé 7.45-13.30-ig, kedd 9.00-13.00-ig, szerda 7.45-13.00,
cstitortdk 7.45-15.00, péntek 7.45-11.30-ig.

5.2. Tanitési sziinctekben a konyvtar zarva tart.

6. Az allomany védelmére vonatkozé rendelkezések
6.1. Megrongdlt, vagy elveszett dokumentum esetén a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban
foglaltak szerint kell eljarni.
6.2. Szandékos rongdlds vagy eltulajdonitis esetén az olvasét idSlegesen vagy véglegesen ki
lehet tiltani a kényvtarbol.
6.3. A konyvtarba ételt, italt bevinni tilos. (Kivételes esetben — pl. ha egy osztaly tanuloi
egyszerre tObb tanorat téltenek a konyvtarban — a kdnyvtéros engedélyt adhat ra.)
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Hazirend — 6. sz. melléklet

CSENGETESI REND

1. ora 08,00 - | 08,45
2. 6ra 08,55 - 09,40
3. 6ra 09,55 - | 10,40
4. ora 10,50 - | 11,35
5. 6ra 11,45 - 12,30
6. 6ra 12,40 - | 13,25
7. 6ra 13,30 - 14,15
8. ora 1425 | - | 1510
9. ora 15,15 - | 16,00

A tanitdsi 6rak kezdetét és végét 2 perccel megeldzéen eléesengetés jelz.
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Hizirend — 7. sz. melléklet

A HETESEK FELADATAI

1. A hetesi feladatokat — az osztalyfénok altal meghatirozott, a csoportbontasokat figyelembe
vevd rend szerint — két tanuld latja el, azonos jogokkal, kotelessépekkel és feleldsséggel.

2. A hetesek az ellatandd feladatokat egymas koz6tt — kozds megegyezéssel —-megoszthatjak.

3. A hetesek jogszerl, feladatkdriikbdl fakadd utasitdsait, intézkedéseit az osztdly minden
tanuldja koteles végrehajtani.

4, Ha a tanitasi naprédl valamelyik hetes hianyzik, feladatait a soron kévetkezd tanulo [atja l.

5. Az érakézi sziinetekben legalabb az egyik hetesnek a tanteremben kell tartdzkodnia,

6. A hetesek tanar érkezéséig felelGsek a terem hazirendjének betartatasaért, az osztaly fegyel-
méért, az osztilyterem, illetve tartozékainak, felszereléseinck allapotaért (szennyezés,
meghibasodds, rongalds sth.).

7. A hetes feladatai;

a) JelzO becsengetés utan felhivja osztaly-/ csoporttarsai figyelmét, hogy vonuljanak be a
tanterembe.

b) Gondoskodik a tabla tisztasagardl és tblai munkahoz szlikséges eszkozokrol.

¢) Ha 6t perceel a becsengetés utdn sem jon a tandr az Orara, haladéktalanul jelenti a tanari
szobaban. (Ha a helyettesité tanar vagy mas pedagogus nem tartézkodik ott, a tanar
tavollétét a titkarsdgon kell jelenteni.)

d) Az Ora elején ,,Tandr Grnak (tanarndnek) tisztelettel jelentem, az osztaly (csoport)
létszama ......, hianyzik: ................... tanuld [név szerinti felsorolds]” szdveggel jelent.

¢) Ha mds osztaly altal otthagyott felszerelési targyat, (ruhanemd, kdnyv stb.) talal, azt
jelenti az Orat tartd tandrnak. (A talalt tArgyat az orat kovetd szinetben a portin kell
leadni.)

f) Az osztilyterem vagy az iskola 1étesitményeiben, felszereléseiben észlelt barminemil
hibat, rongalddast, illetve rongalast azonnal jelenti az Orat tartd tandrnak, Grakdzi
szlinetben az osztalyféndknek vagy a portasnak.

g) Ha valamelyik tanulé Onmagira vagy tarsaira nézve veszélyesen, felel6tleniil
viselkedik, a hetes figyelmezteti, szilkség esetén az osztdlyféndknek vagy mas
pedagdgusnak jelenti.

h) Az osztaly tagjat ért sériilést, balesetet azonnal jelenti az orat tartd pedagogusnak vagy
a folyoson eldszor szembejovo tanarnak, majd az osztalyféndknek.

i) Oravégén iranyitja a rendrakast, ellendrzi a terem rendjét és tisztasagat, letorli a tAblt,
és gondoskodik a terem szellGztetésérdl.

j) Ha a tanteremben aznap tébb ora nincs, felhivia osztaly-/csoporttirsai figyelmét arra,
hogy a padokbol szedjék ki a szemetet, a székeket tegyék rendben a pad ala, illetve
letorli a tablat, becsukja az ablakokat, lekapcesolja a villanyt. Mintan meggy6zddott a
rendrél és a tisztasagrol, utolsdként hagyja el a termet.
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Hazirend — 8. sz. mellékiet

A HIVATALOS KIKERO ALAPJAN VALO TAVOLMARADAS ENGEDELYEZESEVEL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

1.

Kikérd alapjan csak az a tanuld engedhet el az oktatésrol, akinek az iskolan kiviili szervezeti,

egyesiileti tagsagat az illetd szervezet, egyesiilet stb. hivatalosan igazolta,

Az értesités €s a tovabbi eljaras mddjai:

2.1, Az osztalyfénbk az e célra rendszeresitett iskolai nyomtatvany Utjdn tajékoztatja a
szervezetet, egyesiiletet stb, a tanuld hivatalos kikér8 alapjan vald tdvolmaradasdval
kapcsolatos tudnivalkrol.

2.2. A szervezet, egyesiilet stb. vezetdje az iskola éltal kiild6tt nyomtatvéinyon alafrdsaval és
bélyegzdvel igazolja a tanuld szervezeti, egyesiileti stb, tagsagat.

2.3. A szil6 (gondviseld) a nyomtatvany aldirasival nyilatkozik arrdl, hogy gyermekének az
illetd szervezet, egyesiilet stb, tevékenységében vald részvételérsl tudoméasa van, valamint
arrdl, hogy az iskoldnak a hivatalos kikérés szabalyaival kapcsolatos tajékoztatéjdban
foglaltakat tudomasul vette.

A tanulo szervezeti, egyesiileti stb. tagsagénak igazoldsa egy tanévre érvényes,

A kikéréssel kapcsolatos formai kvetelmények:

4.1. A kikerdt — a tanulé nevének és osztalyanak feltiintetésével — az iskola igazgat6janak kell
cimezni.

4.2, A kikér6 kézhez vételétsl szamitott 2 oktatdsi napon beliili tAvolmaradast az iskola csak
rendkivilli méltanyldst érdemld esetben engedélyez.

A tanév soran hivatalos kikérd alapjn legfeljebb 8 nap tdvolmaradas engedélyezhets.

A kikérés engedélyezése:

6.1. Egy napos vagy annal rovidebb tdvolmaradast az osztalyféndk, tobb naposat — az
osztalyféndk javaslata alapjan — az igazgatd engedélyezhet.

6.2. A tdvolmaradas engedélyezésekor az osztalyfondk, illetve az igazgatd figyelembe veszi a
tanulé magatartdsat és tanulméanyi eredményét, valamint mérlegeli a kikérés okédnak
fontossagat. Indokolt esetben élhet az engedély megtagadasaval is.

6.3. Az engedély megtagadasardl, illetve okérdl a kikérét, valamint a sziilét az osztalyféndk,

illetve az igazgato az elektronikus ellen6rzé knyv vagy levél / e-mail Gtjan értesiti.
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Hazivend — 9. sz. melléklet

A FEGYELMI ELJARAS SZABALYAI

L.

6.

7.

Az iskola tanuldja ellen fegyelmi eljarast Iehet, illetve kell inditani:
a) tobb kordbbi fegyelmezd intézkedés eredménytelensége,
b) sulyosnak minOsithetd kotelességszegés, fegyelmi vétség,
¢) ahéarom tanitdsi napot meghaladé igazolatlan mulasztés esetén.
A fegyelmi eljarast az iskola pedagdgusai, a Didkénkormanyzat vagy a Sziiléi Munkakdzdsség
kezdeményezésére, az osztalyfondk irasbeli javaslatira az igazgatd inditja meg. A javaslatot az
erre a célra rendszeresitett nyomtatvany Otjan lehet megtenni.
A fegvelmi eljards meginditasar6l szold értesitést (a tanuld terhére rott kotelességszegés,
fegyelmi vétség megfogalmazasaval) az osztalyfonok késziti eld, és az igazgato irja ala.
3.1. Az értesitést személyesen, illetve tértivevényes kiildeményként kell az értesitendSlkhéz
cljuttatni.
3.2. A személyes atvételt az atvev alairdsdval igazolja.
3.3. A fegyelmi eljards meginditasardl, illetve a fegyelmi targyalasrdl szol6 értesitést a belsd
levelezésen is kozzé kell tenni.
3.4. A meghivottak az értesités tudomdsul vételét alairasukkal igazoljak.
A fegyelmi eljarast a nevelGtestiilet altal megbizott Fegyelmi Bizottsdg (FB) folytatja le.
A Fegyelmi Bizottsag tagjai:
a) atanévenként megvalasztott elndk
b) azigazgatd, illetve megbizottja
¢) az ifjusdgvédelmi felelés tanar
d) atanulé osztalyténdke
e) a tanuldt oktatd pedagdgusok kozil 2 £6
Az ODB és a DT képviseldje a fegyelmi eljarasban, valamint az azt befejezd fegyelmi
targyalason véleményezési joggal vesz részt,
A fegyelmi eljarasban a vizsgalatot a FB az elndk irdnyitasdval folytatjale. Ennek sorén:
a) meghallgatja az érintett tanulét és a tantkat
by elvégzi a szlikséges szembesitéseket
c) oOsszegylijti az {iggyel kapcsolatban szilletett iratokat, dokumentumokat,
bizonyitékokat, egyéb szilkséges informacidkat

d) beszerzi a tanulokozosség, illetbleg a didkénkormanyzat vélemeényét
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e)

f)

ha sziikségesnek itéli, a véleményeket irasban kéri, illetve jegyzékényvet vagy
feljegyzést készit a meghallgatdsokrol és a szembesitésekro]

a fegyelmi targyalason javaslatot tesz a fegyelmi blintetésre

8., A FB elnbkének feladata:

a)
b)

c)
d)
¢)

f)

a fegyelmi eljéras (vizsgélat) megszervezése, lebonyolitisa

a fegyelmi targyalas idépontjanak kijeldlése

a fegyelmi eljaras meginditésarol értesitendSk kdrének meghatarozasa

a fegyelmi hatirozat ellen benyujtott felilbirdlati kérelem esetén a FB
allaspontjanak képviselete

tobb tanuld igyében tartott fegyelmi targyalson a jegyz6konyvvezet osztalyfonsk
kijeldlése

az tigyben érintettek kérésére tdjékoztatds a fegyelmi eljaras szabalyairsl

9. A fegyelmi targyalasra meg kell hivni:

a)
b)
©)
d)
€)
f)

a F'B tagjait

a fegyelmi eljardsban érintett tanuld(kat
kiskoru tanulé sziiljét (gondviseljét)

az Osztaly Diakbizottsdg (ODB) képvisel6jét
a Didktanacs képviseldjét

kollégista tanuld esetén kollégiumi nevelStanarat

10. A fegyelmi targyalas el6tt a fegyelmi bizottsag eléértekezletet tart.

11. A fegyelmi bizottsdg akkor hatirozatképes, ha a FB tagjainak legalabb fele jelen van.

12. A fegyelmi targyalas nyilvanos, ha ahhoz a fegyelmi eljaras ald vont tanuld, illetve a kiskort

tanuld sziildje (gondviseldje), illetve az altaluk meghatalmazott képvisels hozzajarul.

13. A fegyelmi bizottsdg a hatérozatait nyilt szavazassal és egyszert szotdbbséggel hozza.

SzavazategyenlOség esetén az elndk szavazata dont.

14. Hatarozathozatalkor csak a fegyelmi bizottsdg tagjai tartozkodhatnak a teremben.

15. A fegyelmi targyaldsrol jegyzékonyvet kell késziteni. A jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell:

a)
b)
c)
4

a targyalas helyét és idejét

a fegyelmi eljaras targyat

a résztvevik nevét

az elhangzott megnyilatkozdsok (ismertetés, kérdés, vélasz, hozzdszolas stb.),
illetve nyilatkozatok lényegét (A kitelez8en meghivottak barmelyikének kérésére

a meghatarozott megnyilatkozdsokat sz6 szerint kell rogzitent.)

39




Hazirend Soproni Széchenyi Istvdn Gimnazium

16.

17.

18,

19.
20.

21.

¢) atargyaldson tortént eseményeket
f) ameghozott fegyelmi hatirozat szdvegét, az indokolassal
A fegvelmi targyalas jegyzdkOnyvét az osztalyfénok késziti el, a targyaldst kdvetd harom
napon beliil.
A jegyzbkonyv alairodi:
a) a fegyelmi bizottsag elndke
b) azigazgatd, illetve megbizottja
¢) az osztalyfonok
Az osztalyténdk feladatait indokolt esetben az osztdlyban tanitd, az igazgatd altal megbizott
mésik pedagogus is ellathatja.
A jegyz6konyvhoz csatolni kell a fegyelmi targyalas jelenléti ivét, valamint az {liggyel
kapcsolatban sziiletett iratokat, dokumentumokat.
A jegyzOkOnyvet az iskolai irattarba iktatni kell.
A jegyz6kodnyv masolata csak hivatalos kérésre jogosultaknak adhato ki; a fegyelmi targyalasra
meghivottak betekintésre jogosultak.
A fegyelmi biintetés adminisztralasa, illetve hirdetésre vald elbterjesztése az osztdlyfondk

feladata.
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Hazirend - 10. sz. mellékiet

AZ INGYENES TANKONYVEK KOLCSONZESENEK ES HASZNALATANAK
SZABALYAI

1) A szabalyozas célja, hogy a tankényvek t6bbszéri (a tartdés tankdnyvek esetében hosszabb
idétartamra torténd) kolesdndzhetOségét az iskola biztositani tudja.
2) E szabalyozasban tankényvnek mindsiilnek:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
1)

tankényv

munkatankényv

atlasz

szOveggylijtemény

feladatgy(ijtemény

szotar

munkafiizet

ellenérz6 feladatlap

a tankonyvhdz, munkafiizethez stb. mellékelt CD

3) Az ingyenes tankOnyvellatast szolgld tankényveket az iskola szerzi be. A tankdnyvek az
intézmény tulajdondba, az iskolai konyvtdr nyilvdntartdsdba keriilnek (kiilon egységként).

4) Az ingyenes tankOnyvellatds keretében kdnyvtari kélcsénzés Gtjan biztositott tankdnyvek
atvételét, illetve leaddsat -- az iskolai kinyvtdrossal egyeztetve — az oszidlyfSnokok
koordinaljak, valamint irdnyitjak a tanév elsé, illetve utolso két tanitisi hetében.

5) Azingyenes tankdnyvellatasra jogosult tanulok szdmdara az iskola az alabbiak szerint biztositja
a tankOnyveket konyvtari kdlesonzés Gtjan:

a)

b)

a kitelezd érettségi tanmtdrgyak tankonyveir (szOveggy(ijteményt, feladatgyfijteményt,
fliggvénytablat, atlaszt, nem ideértve a szotart) az érettségi frasbeli vizsga napjdig. (Az
irasbeli érettségi vizsgakat kovetd héten a tankdnyvek osztalyonként szervezett leaddsat -
az iskolai kényvtarossal egyeztetve — az osztalyfénokodk irdnyitjak.)

az egyéb fantdrgyak tankonyveit annak a tanévnek az utolsé tanitasi napjaig, ameddig az
adott tantirgybél a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik. A vdlasziott érettségi
tantdrgyakbol vald  felkészilléshez szilkséges tankonyvek kolcsdnzésére — a
hagyoményos kényvtari kolesnzés 0tjan — az iskola tovabbra is lehetdséget biztosit.

6) Az ingyenes tankonyvellatas keretében kolesonzott tankdnyvekkel kapesolatban a tanuld
kiteles az aldbbi elGirdsoknak eleget tenni:

a)
b)

c)
d

Az atvett tankényv allapotardl az atvételkor meg kell gy6zédni.

A gyartasi vagy szallitasi hibdbol eredd rendellenességet (pl. szennyezGdés, kdtési vagy
flizési hiba, lapok kiesése stb.) a tanuld kételes a hiba észlelését kdvetSen az iskolai
konyvtarosnak azonnal bejelenteni, illetve bemutatni.

A tankényvet minden rongéalédastol, elvaltozastol, szennyezddésté] meg kell dvni.
Tilos a tankonyvbe barmilyen bejegyzést (széljegyzet, aldhtizds, sorkiemelés, rajz stb.)
tenni. A munkafiizeteket ki lehet tdlteni.

7) A kolesdnzott tankdnyv elvesztéséért, a haszndlati szabalyok megszegésébél eredd karért a
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tanuid (kiskoru tanulé esetében a sziild, ill. gondviseld) kdrtéritési feleldsséggel tartozik.

a)

b)

y

Ha a tanul6 a tank6nyvet elveszitette, vagy a k6lesénzési idd leteltével a visszavételkor
bemutatott tankdnyvet az iskolai kdnyvtaros tovabbi kélcsdnzésre alkalmatlannak
mindsiti, a kdrtérités mértéke a tankonyv beszerzési dranak teljes 6sszege.

A tovabbi kolcséndzhetbség, illetve a kar megitélésekor az iskolai kényvtros azt
vizsgélja, hogy a tanulé a téle elvarhatban gondoskodott-e a tankdnyv éallagnak,
allapotanak megoviasardl, eleget tett-e a jelen szabélyzatban eldirtaknak.

A kar megitélésének és az abbol fakadd kartéritési kotelezettség megallapitdsanak
alapvet6 szempontja az, hogy a tankdnyv tovabbi kdlcsénzésre alkalmas-e.

Tovabb nem kilcséndzhetének mindsiil az a tankdnyv, amely ellen egy 4j hasznéld
jogos esztétikai, higiéniai vagy hasznalhatosagi kifogast emelhet.

Szandékossaghdl vagy gondatlansaghol szarmazoé rongalodas, elvaltozés, szennyezddés
sth. esetén részleges értékcsdkkenés, illetve részleges kdrtéritési mérték megdllapttasdra
nincs leheldség.

A tankonyv elvesztésér6l, illetve a kar elismerésérdl a tanuld (kiskort tanulé esetében
a sziilg, ill. gondvisel6) irasban nyilatkozik.

8) A kolcsonzétt tankonyv elveszitése esetén az iskola csak akkor biztositja az ismételt kolesonzés
lehet6ségét a tanuldnak — tanévenként legfeljebb egy alkalommal —, ha a kényvtar
allomanyaban az adott tankonyv rendelkezésre all.
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Hazivend — 11. sz. melléklet

AZ ESZKOZHASZNALATTAL ES DIGITALIS OKTATASSAL, KAPCSOLATOS
RENDSZABALYOK A SOPRONI SZECHENYI ISTVAN GIMNAZIUM ANGOL/NEMET
NYELVI ES INFORMATIKAI INNOVATIV OSZTALYABAN

A mell¢kletben a tanulok szdméra az iskola altal biztositott hibrid laptopra ,,eszkoz”-ként torténik

hivatkozis.

I) Jelen dokumentum célja meghatérozni és betartatni az etikus iskolai digitalis magatartds
normait. Az itt felsorolt magatartési szabélyok megsértése iskolai fegyelmi vétségnek szamit.

2) Iskolai halézat hasznalatanak alapelvei

a)
b)

¢)

Tilos szamitogépes virusok, kémprogramok, kértékony alkalmazasok terjesztése.
Tilos bérmely iskolai internetes végpont, illetve haldzati eszkdz mikodésének
megzavardsa vagy szandékos tulterhelése, fizikai megrongéldsa.

Tilos az oktatishoz nem kapcsolodd oldalak, erdszakos, gytiloletkeltd vagy més,
felnttek szdmdra 52616 tartalmak, illetve nem biztonsagos weboldalak bongészése.

3) Eszkizhasznalati alapelvek

a)

b)

g)

A tanulé koteles az eszkdzt (€s a hozza tartozd adatbeviteli tollat) minden tanitasi
napon, feltdltdtt dllapotban magdval hozni a tandrikra.

A tanul6 az eszkdzon sajét nevét feltiintetheti (matrica, vignetta segitségével), de csak
Ugy, hogy az az eszk&z rendeltetésszerli haszndlatat ne akadilyozza, és visszaallithatd
legyen az eredeti allapota.

A tanuld gondoskodik az eszk6z fizikai védelmérdl, azt tokban, tartéban vagy taskdban
szallitja, a sériilésektdl megdvja, szandékosan kart nem tesz benne, beleértve az étellel-
itallal okozott karokat is.

A tanuld  gondoskodik az eszkdz  megfeleld  szoftveres  allapotardl,
mitkoddkeépességérdl, amennyiben hibat tapasztal, jelzi a rendszergazdanak.

A tanuld gondoskodik az eszkdz szoftveres védelmérSl, nem telepit ra
jatékprogramokat és egyéb, az oktatashoz nem kapcsolédé alkalmazasokat, karos,
ellendrizhetetlen forrdsbol szarmazé programokat és allomanyokat, nem latogat nem
biztonsagos oldalakat az interneten, nem jatszik online bongészés jatékokkal.

A tanulé az eszkOzhasznalat soran betartja a szaktanar altal megfogalmazott
elvardsokat, szabalyokat,

Olyan tandran, amikor az eszk6z feliigyeletérdl nem tud gondoskodni (pl.

raktarhelyiségbe/ tantermi szekrénybe.
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h) A tanulé az eszkdzért felel6sséggel tartozik. Amennyiben az eszkdzben barmilyen

fizikai vagy szoftveres kért okoz / kar keletkezik, azt haladéktalanul jelenti
osztalyféndkének és a rendszergazdanak. A karrendezés tekintetében ekkor a Soproni
Tankeriileti Kézpont részérél megfogalmazott szerzddési / biztositasi / garancidlis
feltételek 1épnek életbe.

4) Magatartasi alapelvek

A tanulé a tevékenysége soran betartja a vonatkozo jogszabaly (2010. évi CLXXXV. térvény

a médiaszolgaltatisokrdl és a tdmegkommunikaciordl) és a Nemzeti Média- és Hirkdzlési

Hatosag éltal az internethasznélathoz kapcsoloddéan meglfogalmazott ajanlasait az etikus,

biztonsagos, személyiségi és szerzbi jogokat tiszteletben tartd viselkedésrdl*, valamint

betartja jelen Hazirend-melléklet iranyelveit.

{(*http://nmhh.hu/cikl/169537/Az_internet es_a kozossegi oldalak biztonsagos etikus_tuda

tos_hasznalata)

5) A OneNote hasznalatara vonatkoz6 alapelvek

a)

b)

d)

g)

Az osztalyban folyé digitalis oktatas legfontosabb eszkéze a Microsoft OneNote nevii
alkalmazasa. A tanul az ehhez sziikséges személyes Microsoft-fidkjanak felhasznéloi
neveét és jelszavat a tanulé kételes megdrizni.

A tananyagok, feladatok kiosztasanak, megoldasanak és beadasanak helye a OneNote
alkalmazas.

A tanuld a sajat OneNote-jat tanaranak, a tanév elején ismertetett elvarasait betartva,
gondosan vezeti, s ugyaniugy rendben, tanuldsra alkalmas allapotban tartja, mint az
iskolai fiizeteit, tankényveit, munkafiizeteit, egyéb felszereléseit.

A tanuld sajat dontésének megfelelden vélaszthatja a tandrai munka soran akar a
OneNote-ban torténd digitalis, akar a flizetében torténd hagyomanyos (kézirasos) orai
jegyzetelési format. Azonban amennyiben a tandr a tandral munka részeként digitahis
tananyaggal valé munkat ir el6, a tanuld koteles azt a tanar dltal kért modon elvégezni.
A beadandd munkakat a tanulonak a tanar altal meghatarozott digitalis formaban kell
beadnia, amennyiben a tanar mas format nem jeldl ki vagy engedélyez szamara.

A tanulé sajat OneNote tartalmait, bejegyzéseit a kdzépiskolai tanulmanyai teljes
idGtartama alatt meg0rzi, hiszen azok az érettségi felkésziiléshez sziikségesek. A
fontosabb tananyagtartalmakat a tanév végén .pdf formatumban letdlti offline
felhasznalasra.

A tanulé a sajat OneNote-jaban a tandra elvardsainak megfeleld rendszerben
(szakaszok és lapok felépitése) dolgozik. Szakaszokat vagy lapokat kizardlag tandrat
engedélyével tér6lhet, hozhat 1étre vagy nevezhet at.

A tanulé az egyittmiikddési teriileten mas bejegyzését nem tordlheti és nem
maddosithatja beleegyezés nélkiil.
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6) Az online aktivitisra vonatkozé alapelvek

a)

b)

g)

h)

1

k)

A tanuloval térténd internetes kapcesolattartds legfontosabb eszkdze a Microsoft Teams
nevili alkalmazésa. Az chhez sziikséges személyes Microsoft-fiékjanak felhaszndléi
nevet és jelszavat a tanuld koteles megbrizni.

A tanulé mds tanuld személyes Microsoft-fidkjaba akkor sem léphet be, ha arra
valamilyen médon képes is lenne. Ha tudomadst szerez mas tanulé Microsoft-fickjahoz
tartozo személyes adatairdl, azt jelzi az osztalyfdndkének.

A tanul6 a Teams és a OneNote platformjain is az altalinos udvariassagi normaékat
betartva, tandrainak és diaktrsainak a tiszteletet megadva kommunikal.

A tanulé figyelemmel kiséri osztélya/csoportja és a tandra kézotti kommunikéci6t, a
kiildatt lizenetekre vélaszol az ¢), €) és f) pontban leirtaknak megfeleléen.

A tanuld a tandri bejegyzés elolvaséasat, ha azt a tanar kéri, a tanar altal kért médon
jelzi.

Az online kommunikdcio a tandrra és a tanuldra vonatkozdan egyarant munkanapokon
a 8-18 ora kozotti idésavban torténhet, ezt indokolt esetben a tanar és a didk kdzos
megegyezése alapjan ki lehet terjesztent.

A videokonferencidt / csoportos hanghivast mindig a kezdeményezé / szervez
(altalanos esetben a tanar) inditja el.

A videokonferenciardl / csoportos hanghivasrdl felvételt késziteni csak a jelenlévok
beleegyezésével lchet.

A tanulé a tanordkon kizardlag a tanar ltal engedélyezett, az tandrai munkihoz, a
tananyag feldolgozasdhoz sziikséges programokat és alkalmazdsokat hasznalhatja,

A tanulé feladatait minden esetben koteles elkésziteni a kijeldlt hatarid6ig. A hazi
feladatokat a tandrnak legkés6bb a tandra napjan 15 ordig ki kell kiildenie. A tébb
munkét igénylé beadandé feladatokra t6bb id6t kell hagyni, a hataridét egyértelmien
ismertetni kell a tanuldkkal.

A tanar altal a tanulok szamdra kiadott, az oktatdsi folyamatokat segits, tAmogatd
anyagokat (dokumentumok, feladatlapok, ppt-k, videdk, mindmap-ek egyéb digitalis
formaban elkiilddtt anyagok) a tanar kizérélagos tulajdonat képezik, a tanulé azokat
mas, az osztalyon vagy csoporton kiviili személynek nem tovébbithatja, nem adhatja
at, csak abban az esetben, ha arra a tandr engedélyt adott,

7) A Teams és a OneNote munkafiizetek struktirajara vonatkozo alapelvek

a)

A tandr Teams és OneNote csoportjainak elnevezése egységesen a kovetkezd
formatumot kdveti: Tantargy Tanari kod_osztily Tanév

(Pl.: Angol TKT 11.C_2020/21)

b)

A tanulok OneNote munkaflizetének felépitése a témakordk szerinti szakaszok, azon
beliil pedig a tanora datumaval (év megjeldlése nélkiil) elnevezett lapok rendszerén
alapul. Ez a felépités a tanar tanmenetét kdveti. Célszer(l a legutdbbi tandra lapjat
legfeliilre helyezni a konnyebb attekinthetdség kedvéért.
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¢) A tanuld sajat OneNote szakaszainak felépitését alapvetSen tanara hatarozza meg, de
a kovetkez6 szakaszok minden esetben szerepelnek benne: Hézi feladat, Dolgozat,
Jegyzeteim, Orai munka. (L4sd: 5. f) pont.)
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Hazirend — 12, sz. melléklet

A SOPRONI SZECHENYI ISTVAN GIMNAZIUM DIGITALIS ISKOLAI HAZIRENDJE
ONLINE OKTATASBAN

L Bevezetés
A Soproni Széchenyi Istvan Gimnézium Aattért a digitdlis oktatdsra. A Microsoft Innovativ
Iskolaprogram résztvevé iskoldjaként az iskolai Office 365 rendszerét, azon beliil a Microsoft Teams
felilletét vélasztottuk az iskolai kommunikécié, a tananyagitadds, a tanitasi-tanuldsi folyamat
szinterédl,
A rendszer biztonsigos hasznalata, a feliilet sokoldalu lehetéségei biztositidk a hatékony
egyittmiikddést pedagogusok, didkok és sziil6k kozdtt. A Teams feliilete alkalmas arra, hogy a
pedagdgusok és a tanuldk egy strukturalt virtualis iskolai térben kapcsolédjanak dssze.
II. A digitalis iskolai hazirend célja
A hazirend kifejezi, hogy a pedagdgiai folyamat résztvevi milyenné szeretnék formélni a
digitalis 1skolai kozOsséget.
A hézirendben megfogalmazott kotelességek és jogok az egyéni és kozds felelGsség ndvelését
szolgaljék az online térben is.
A digitdlis iskolai hazirend megalkotdsa, a meglévd hazirend kicgészitése a digitalis oktatés
mukddeését, az iskolai nevelés és oktatds zavartalan megvaldsitasat szolgalja.
11I. A Hazirend idébeli és térbeli hatdlya
A hazirend kételezd érvényii minden, az iskolaval jogviszonyban 4116 tanulora, pedagdgusra a digitélis
munkarend idejére.
Eldfrasai értelemszertien alkalmazanddk a szﬁl(':’d{re_(gondviselfjkre), akik a tanuldk térvényes
képviselSiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kételezettségeket. |
El6irdsai azokra az iskolai, tanitasi id6ben, illetve tanitasi idén kiviil térténd online tevékenységekre,
a digitalis tanulasi térre vonatkoznak, amelyek az iskolai Office 365 rendszerében valdsulnak meg.
IV. A digitilis oktatashoz sziikséges eszkizik, alkalmazasok

e asztali szamitogép/laptop

e tablet, okostelefon (A feladatok megtekinthet6k, bekiildhetSk okoseszkdzokén is. A feladatok

elvégzése, a digitalis alkotd tevékenység inkabb asztali gépen/laptopon ajanlott. A Teams
mobilalkalmazasban néhany funkcid nem teljes mértékben elérhets.)
e internetelérés

» Office 365 iskolai fidk elérése (tanuldi erossisk-es e-mailcim +elszd)

o  Office 365 alkalmazdsok
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V. A digitalis iskola miikddési rendje

A digitdlis oktatds idejére is sziikséges napirendet kialakitani, mely lehetdvé teszi a
pedagdgusok, a tanuldk, szilék egylittmikddését, biztositja a tanulasi folyamat hatékonysagat.
Az G fellilet megismerése pedagogus, diak, sziilé szdmara is fontos és idGigényes feladat.
Amennyiben technikai segitségre van szlkség, mindenképp jelezze a tanuld, a sziild az
osztalyftnoknek, a szaktaniroknak.

A tanulassal t61t6tt idé megszervezése tanuldnként eltérhet, de fontos, hogy napi rutinna véljon
az otthoni tanulés, a feladatok elvégzése.

Ajanljuk, hogy napi szinten, orarend szerint foglalkozzanak a didkok a tanuléssal, igy nem
torlddnak fel a feladatok.

A tanuld kitelesséoe a digitilis munkarend idején

a Teams-feliiletére napi szinten torténd belépés,

tantargyanként visszajelzés a feladat elolvasisardl a csoportokban (reakcidgomb hasznalata),
a pedagdgus altal megadott tananyagrészek feldolgozasa, a beadand6 feladatok elvegzése,

a pedagdgus visszajelzésének, értékelésének megtekintése, a szikséges javitdsok elvégzése.

a} Digitalis iskolai napirend

Az 1], digitalis munkarend idejére bevezetett drarend szerint teszik k6zzé a pedagogusok a
napi feladatokat. A feladatok beadasi hataridejét és a beadas helyét/madjat is megjeldlik.
Tanitdsi napokon minden tanulonak Lkotelezé belépnie a Teams feliiletére, azokba a
tantargyi/osztalycsoportokba, ahol azon a napon tanitasi 6ra van.

A tanulénak minden tanitasi napon jeleznie kell, hogy a pedagdgus altal kdzzétett feladatot
elolvasta, értelmezte.

A tanuldk az adott tanitasi nap végéig kell, hogy jelezzék a pedagdgusnak, hogy a feladatot
clolvastak.

Kivételes esetekben az adott tanitasi nap végéig kitolédhat ez az idopont (Amennyiben a
gyermek a sziildvel egyiitt hasznalja a felilletet, ¢s a sziilé munkavégzése miatt késobb tudnak
belépni. Errdl az osztalyfondkot a sziild tajékoztatja.)

b) Tanuldi napi jelenlét a Teams-ben

A tanuld a jelzést anndl a Teams-bejegyzésnél kell, hogy megtegye, ahol a pedagdgus a
feladatot a csoportnak megadta.

A jelzés mddja: a bejegyzésnél valamelyik reakcidgomb haszndlata, vagy hozzdszolasban is
leirhatja ugyanezt.

Fontos, hogy ezt a jelzést akkor tegye a tanuld, ha a feladatot valoban elolvasta.

Azok a tanuldk, akik 3 alkalommal nem jelzik a Teams-feliiletén, vagyis a digitdlis tanuldsi
térben a jelenlétiiket, igazolatlan 6rat kaphatnak. A hidnyzést igazolni kell, ugy, mint a
hagyomanyos iskolai keretek kozott.
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Az osztalyf6ndk jelez a sziilének, amennyiben a tanuld nem jelenik meg tanitési napokon a
Teams felitletén.

¢) A feladatok

A pedagogusok megjelolik a feladatok bead4si hataridejét. Ezeket a hatarid6ket be kell tartani
minden tanuldnak, és igyekeznie kell a legjobb tudésa szerint elkésziteni a feladatot,

A pedagogusok a feladatok elvégzésére, a beadanddk megoldéséra elegendd id6t adnak.

A pedagogusok térekednek arra, hogy ardnyos legyen a feladatterhelés a tantérgyak kdzott,
chhez sziikséges az egy osztalyban tanitd pedagégusok egyiittmikodése.

A szaktandrok a tananyagok feldolgozasdhoz segédanyagokat, gyakorlé feladatokat
biztositanak.

A tanulok tigyeljenek arra, hogy a beadanddkat a pedagégus kérésének megfelels formaban
készitsek el.

A szamonkéréseket egyértelmiien és idSben jelzik a pedagogusok. A témazardt legaldbb egy
hettel a tervezett szémonkérés elétt a Teams feliiletén bejelenti a pedagdgus, a kisebb
szamonkérést minimum 3 nappal eltte. Amennyiben a beadandé feladatot a pedagdgus
osztalyzattal szeretné értékelni, arrdl a tanuldkat elézetesen tdjékoztatja.

A szdmonkeérest Gigy tervezi meg a pedagogus, hogy a didk szdméara mar jol ismert és kdnnyen
elérhetd feltileten, alkalmazasban valésuljon meg.

d) A visszajelzések

A pedagégusok a megadott hataridét kovetéen, a kovetkezd tandraig visszajeleznek a beadott
munkakrol.

A tanulék munkajat egyénileg értékelik a pedagdgusok.

A feladatokban elkiildott képeket, videdkat, megoldasokat a pedagégusok bizalmasan kezelik,
azokat harmadik fél szdmara nem teszik hozzaférhetdvé. Minden més esetben az iskola
adatvédelmi szabalyzata az irdnyado.

A hataridd be nem tartdsa esetén: amennyiben a tanulé hataridére nem késziil el a feladatokkal,
apedagégus jelez az osztalyfénbknek a Teams-ben, a szitlének a KRETA rendszeren keresztiil
(hézi feladat hidny jeldléssel).

A pedagogus a didknak jelez a hatéridds feladat elmaraddséardl, majd tjabb hatdridét jelsl meg.
Amennyiben nem teljesiti a tanulé a feladatot az uj hatariddig, és hidnyzasat nem igazolja, az
érdja igazolatlannak min6siil, az adott tandra kovetelményeket nem teljesitette.

Ha tobb alkalommal nem késziti el a beadandé feladatot a tanuld, vagyis rendszeresen nem
teljesiti a tantdrgyi kovetelménycket, az osztalyféndk jelez az intézményvezetének, aki
felszolitja a tanulét a tanulmanyi kitelességei teljesitésére.

VI. A pedagdgus ¢€s a didk kizotti kommunikicio

A Teams fellilete a tanuldsi folyamat segitését szolgdlja. A didkoknak lehetdségiik van
segitséget kerni, konzultalni a szaktandrokkal a tananyaggal, a feladatokkal kapesolatban.
Kérdezhetnek a Teams-csoportokban, az egész csoportot érintd kérdést feltehetik a
bejegyzésekben is, ahol a csoport minden tagja olvashatja.
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Ha a tanulé személyesen akar kérdést feltenni a pedagdgusnak a feladattal kapcsolatban, akkor
a privat csevegés feliiletén is irhat tizenetet a pedagbgus altal elére kijeldlt konzultdcids
idOszakban,

Elvaras a Teams feliiletein is (bejegyzések, csevegés, osztalyjegyzetfizet sth.), hogy mindig
kulturaltan, széchenyista didkhoz mélté modon nyilvanuljon meg a tanulé. Olyan iizenetet
fogalmazzon meg, amely masok szdmara nem sértd, banto.

Amennyiben — valamilyen okndl fogva — a tanuldé nem késziil el hatiridére a feladattal (pl.
betegség), mindenképpen jelezze a pedagdgusnak, még a hatariddé lejarta eldtt. Kozdsen
beszéljék meg a potlds lehetOségét, mddjat.

VIL Online érak

Online 6rik megtartasara is van lehetéség a Teams felilletén. A tantirgyi ordk idejét az orarend
szerinti idésdvban igyeksziink megszervezni.

Az online ordkon a tanuloknak kotelezd részt venni, ezekrdl az Orakrol vald tdvolmaradas
igazolatlan éraval egyenértékd, amennyiben nem tudja igazolni a hidnyzasat.

A tanitasi hetet megelézd péntek délutanig tdjékoztatjak az osztalyféndkdk a tanuldkat,
sziloket a kdvetkezd hét online 6réirol.

Az online &érdk idépontja 4llandd, téméajardl a szaktandrok adnak tajekoztatdst az
osztalycsoportokban. Az osztalyfénokdk a tanitdsi hetet megel6z6 péntek déluténig
tdjékoztatjdk a tanulokat, sziilket a kdvetkezé hét online 6rairdl, amennyiben az eltér a
megszokott idéponttol.

A pedagbgusok egyéni konzultacids céllal kereshetik a tanuldkat a Teams-feliletén, el6re
egyeztetett idépontban.

Az online orakhoz és a konzultaciokhoz mobileszk(zén, a Teams alkalmazasban is lehet
csatlakozni (nei’n szikséges feltétleniil laptop).

A nevelétestiilet hatarozata

A nevel6testiilet a digitalis hazirendet 2020, augusztus 28-4n megtartott értekezleten megtargyalta €s

cgyhangilag elfogadta. A hazirendet a pedagdgiai folyamat résztvevdinek jelzései alapjan, sziikség

esetén feliilvizsgaljuk.

A Hazirend kiegészitése a kihirdetéssel 1ép hatalyba.
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Hizirend — 13, sz. mellékiet

A  HAZIREND KIEGESZITESE A NEVELESI-OKTATASI INTEZMENYEK
MUKODESEROL ES A KOZNEVELESI INTEZMENYEK NEVHASZNALATAROL
SZOLO 20/2012. (VIIL31.) EMMI RENDELET 5. § (1) G. (1) H. (2) H. (2) I PONTJA
ERTELMEBEN

A nevelési-oktatasi intézmények miikddésérd] és a kdznevelési intézmények névhasznélatarol szold
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 2020. szeptember 1-jei hatéllyal kibévitette (5. § (1) g, (1) h, (2)
h, i pontokkal) az iskolai hazirendekre vonatkozd eléirdsait az elektronikus naplé hasznalatédval, a
tanulmanyok alatti vizsgdk rendjével, a mobiltelefonok és egyéb digitalis, infokommunikacios
eszk0z8k hasznélatdnak szabalyozési kotelezettségével, valamint az iskola pedagdgusa vagy més
alkalmazottja ellen irdnyulé koézosségellenes cselekményt magvaldsité vagy azzal fenyeget6dzé
tanuld cselekményének megelézésével, kivizsgalasdval és elbirdlasaval kapcsolatos szabalyok
megalkotésanak kotelezettségével.

1. Elektronikus naplo hasznalata esetén a sziil3 részérdl t6rténd hozzaférés modja

» Iskoldnk a tanulok értékelésének és mulasztasanak rogzitésére elektronikus naplot hasznal.

» Az iskola elektronikus napldja az intézmény honlapjarél ( www.soproniszig.hu) vagy az
osztalyfonokok dltal megadott internetes linken keresztill érhet6 el.

* Az elektronikus naplé bejegyzéseit a sziil6k egy internetes hdlézati kapesolattal rendelkez
szamitogép, vagy mobiltelefon segitségével megtekinthetik.

* A szildk a megfeleld jogosultsdg birtokdban az iskola adminjatél kapott azonositoval és
jelszoval hozzaférhetnek az elektronikus naplShoz, megnézhetik gyermekiik érdemjegyeit,
dicséreteit, elmarasztalasait, a mulasztasokat, a mulasztasok igazolasat, illetve a tanuld
életéhez kapcsolodd kiilonbozs bejegyzéseket. A belépési kodot a beiratkozés utén az iskolai
Kréta admintd] kapjak meg.

* Az elektronikus naplohoz a sziilék sziil6i bévitett jogosultsigot kapnak, a tanuldk pedig

tanuloi hozzaférést. :

* Az iskola irasbeli tajékoztatdsi kotelezettségeit az elektronikus naplén keresztiil teljesiti. A
szillSk tajékoztatasa és a sziilGvel vald kapesolattartds az B-naplon illetve E-Ugyintézésen
keresztll torténik, Utdbbin keresztiil tudjdk a sziil8k gyermekilk mulasztisit igazoln,
felmentési, mentességi kérelmet benyjtani.

* Az elektronikus napldt a pedagégusok értesitések, lizenetek kitldésére is hasznaljak. Az
osztilyzatok bejegyzése az adott szaktandr, pedagogus feladata.

*+ Abban az esetben, ha a sziil6 az osztalyféndknek irdsban jelzi, hogy az clektronikus naplét
nem tudja elérni, alkkor kérésére nyomtatott formédban az osztalyféndk kikiildi az elektronikus
naplobol kinyomtatott értékeldt a tanuld térvényes képviselSje szaméra, melyet az alairdsdval
lattamoz.
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2. A tamulmanyok alatti vizsgdk rendjét a Pedagégiai Program 8. szdmu mellékletében
szabalyoztuk.

3. A tanul6 nem folytathat a tanitisi ordn olyan tevékenységet, amely a tanulds folyamatét
akadalyozza, az Orét tarté tandr munkajat zavarja. A tanitasi 6rakon a didkok szamara
audioeszkozok, mobiltelefon, valamint a tanitds idétartama alatt bluetooth hangszdéro és az
iskolai munkat zavard jatékok hasznalata tilos. Tanuldink mobiltelefonjukat a tanitasi 6ran csak
kikapcsolt allapotban tarthatjak maguknal, kivéve, ha azt a pedagdgus felszolitasara az ordn
hasznéalhatjak. A tanulok a sajat tulajdonukban 1évé infokommunikicios eszkozoket
(mobiltelefon, tablet, laptop, audioeszkdzok, stb.) a tanftasi ran csak a pedagdgus engedélyével,
illetve felszblitasara hasznalhatjdk. Az iskola tulajdonat képezd infokommunikacios eszkdzoket
a tanulok csak a pedagdgus jelenlétében €s irdnyitdsdval hasznélhatjak.

4. A tanulé az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kozdsségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kéz0sségi egylittélés szabalyaival
alapvetGen ellentétes magatartast tantsit, amely sérti az iskola helyi normdit ¢és a nevelési-
oktatasi folyamatban résztvevé tanulok és pedagogusok alapvetd érdekeit. Ha a tanuld altal
elkdvetett kdzdsségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés biintetjogi felelosség
hatalya ala tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul be kell nytjtani. Ha a
kozosségellenes magatartds fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik, a fegyelmi eljardst a
tudomasszerzéstdl szamitott nyole napon belil meg kell inditani.

Ha a kézdsségellenes magatartds vagy az azzal térténd fenyegetés nem mindsiil szabalysértésnek
vagy Dbilincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdéja a cselekményrdl sz610
tudomésszerzésté] szdmitott 6t napon beliil vizsgdlatot kezdeményez a kdzOsségellenes
magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetGen megvaldsitd tanuld ellen, amelybe
bevonja a tanuld szileit.

A vizsgalat lefolytatasara az intézmeény igazgatdja haromfds bizottsdgot hoz létre, amelyet maga
vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsdgnak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanuld
megvaldsitotta-c a kozdsségellenes magatartast vagy az azzal térténd fenyegetést. A vizsgalatban
a bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az elkovetett cselekmény biintetdjogi vagy fegyelmi
eljaras hatalya al4 tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény
milyen mértékben veszélyezteti az iskolak0z0sség vagy osztalykdzosség milikddéset, az iskolai
nevel6-oktatdo munka nyugodt folytatasanak feltételeit, milyen tanuldi, pedagdgusi,

- munkavallaléi kdrre jelent fenyegetést, milyen mértékben 4ll szemben a szokdsos tarsadalmi,
iskolai kommunikéciés eljarasokkal, valamint a helyi szokasrenddel. A vizsgalatnak és az
alkalmazand6 intézkedéseknek a tovabbi hasonld cselekedetek megel6zését, valamint a
kozbsségellenes magatartast megvalositd tanuld elszigetelését, az iskolai kdzvélemény elitéld
motivaciojat kell szolgalniuk.
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Hdazirend — 14. szamii mellékiet

A KRASZNAI FERENC SPORTPALYA HASZNALATI RENDJE

1. A sportpalya, és annak berendezési és felszerelési eszkozeit a tandran és tandran kiviil is csak
tanari engedéllyel lehet hasznalni.

2. Engedély nélkiili sportpalyahasznélat esetén az esetleges sériilésekért, balesetekért az iskola nem
vallal felel6sséget.

3. A sportpalya haszn4lati rendjének megsértéséért a tanulé fegyelmi cljardsban részesiil.

4. Nem megfelel6 id8jarasi viszonyok mellett a sportpélya hasznélata tilos! Ennek megdllapitésa a
testneveld tandrok kompetencigja.

5. A testneveld tanar altal kozolt balesetvédelmi eléirdsokat minden tanulé kételes betartani.

6. A sportpalya terliletén 1év6 sportszereket csak rendeltetésszerlien szabad hasznalni!

7. A sportszereket a tandrai haszndlat utén a testnevelés szertarba kell visszavinni!

8. Tilos a kosarlabda palankon fliggeszkedni, zsakolni!

9. A kapukat hasznalat utin a palankok mdégott, a palya szélén kell tarolni!

10. A sportpalya teriiletén okozott barmilyen szdndékos rongalas teljes kartéritési kitelezettséggel
jar,

11. A sportpdlya teriiletén észlelt karok, rongalasok esetén a tanulok azonnal kotelesek értesiteni a
testnevel tandrukat.

12. A sportpélya bejératait szabadon kell hagyni. Itt semmilyen kizlekedési eszkdzt nem lehet
tarolni. (roller, kerékpar stb.)

13. Tilos élelmiszert, tiveget, térékeny targyat vinni a sportpalyara!

14. A sportpélyan szemetelni tilos!

15. A sportpélyakon érizetlentil hagyott ériékekért, targyakért, felszerelésekért az iskola nem vallal
felelGsséget.

16. A sportpalya takaritdsit a tanév soran a hétf6i, a szerdai és a pénteki tanitési napokon az elsé

testnevelés tanordn részt vevd, az erre a feladatra dnként jelentkezett tanulok végzik.
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Hdzirend - 15. szamu melléllet

A TILTOTT ES HASZNALATABAN KORLATOZOTT TARGYAK KORE ES A
TARGYAKRA VONATKOZO ELJARASREND

L. Tiltott targyak kire

1. A kozbiztonsigra kiilonidsen veszélyes eszkozokrdl szolé 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet

szerinti kizbiztonsagra kiilonisen veszélyes eszkézok (pl.):

Az olyan sz(rd- vagy vagleszkOz, amelynek szirdhosszusdga vagy vagodéle a 8 cm-t
meghaladja, tovabba a sziiréhosszisag vagy a vagdél méretétsl fliggetlenill a dobdesillag, a
rugdskes €s a szlrd-, vagodeszkdzt vagy testi sériilés okozaséara alkalmas egyéb targyat kilévo

készililék (kiilonbsen: felajzott 1j, szamszerij, francia kés, szigonypuska, parittya, csuzli);

A jellegzetesen Utés céljara haszndlhatd és az {ités erejét, hatdsat ndveld eszkodz (ktlondsen:

6lmosbot, boxer);
A lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal 8sszekapcesolt botok, nehezékek;

Az olyan eszkOz, melybdl a szem és a nyalkahartyak, illetve a bérfeliilet ingerlésével

tamadasra képtelen allapotot el6idézd anyag permetezhetd ki (gazspray);

Az olyan eszk(z, amely az utanzas jellege és méretaranyos kivitelezése miatt megtévesztésre

alkalmas médon hasonlit a 16fegyverre (16fegyverutanzat);

Az olyan eszk6z, amely elektromos fesziiltség Utjan védekezésre képtelen allapot eldidézésére

alkalmas (elektromos sokkold);

Az olyan eszkdz, amely a zarszerkezetek illegalis kinyitasdra vagy feltorésére szolgil

(ktiléndsen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miikédé zarnyitd szerkezetek).

. A tizennyolcadik életévét be nem toltstt személy részére nem értékesithet6 termékek {pl.):

Alkohol;
Dohany;
Szexualis termékek;

Energiaitalok.
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3. Azon targyak, amelynek birtoklisa a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrél és
a szabalysértési nyilvantartdsi rendszerrdl sz6lé 2012.évi II. térvényben vagy a Biintetd
Torvénykonyvrél sz616 2012. évi C. térvényben foglaltak szerint biintetendd (pl.):
* A rendOrség altal kiadott engedély sziikséges targyak pl. 16fegyver, festéklsvs fegyver, géz-
és riasztofegyver, tlizfegyver,
e Robbanoszerek, robbandanyagok;
s  Kébitészerck.

Tiltott tirgyat az iskola épiiletébe bevinni szigorian tilos!

II. Hasznalataban korlatozott targyak kire

A tanitasi nap folyamdan a tanorak ideje alatt, ideértve az intézményben t5ltott idét is, az iskola
minden évfolyaman egylittesen értendd: a telekommunikédciés eszkdzok, kiilsnosen a
mobiltelefonok, okosordk, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkézok és az internet elérésre
alkalmas okoseszk6z0k. Az allami pélydzatok keretében, az oktatds timogatdsara beszerzett,
valamint a fenntarté 4ltal tdmogatott IKT eszkdzok (pl. az RRF projekt notebookjai, 9-12. D
osztaly hibrid laptopjai) nem tartoznak a hasznalataban korlatozott targyak kérébe, de ezeket az
IKT eszkdzdket is csak kizarolag tanulményi célbol hasznalhatja a tanulé az intézményben t51t61t
idd alatt. Ezt a Hézirend 11. szamu melléklete kiilén szabdlyozza.

* A haszndlatiban korldtozott tirgyat a tanulok lehetéség szerint ne hozzanak az

iskolaépiiletbe.

* Amennyiben a hasznélatiban korlatozott tirgy iskolaépiiletbe valé bevitele sziikséges, az

iskola 4ltal kialakitott eljardsrend szigorti betartdsa kotelezd,

I11. Eljarasrend
* A hasznalataban korlitozott targy az intézménybe bevihet§ azzal, hogy a tanulé a
hasznélataban korlatozott targyat a tanitési nap kezdetén az aldbbi eljarasrend szerint leadja

a tanitdsi nap idStartaméra, és azt az eljardsrend szerint visszakapija.

s Az iskola épiiletébe a hasznalatdban korlitozott targyat a tanuldk csak kikapesolt

allapotban (taskaban elhelyezve) vihetik be.

¢ A 7-10. éviolyamos tanulok az informatika termek eldtti osztalyuk szdméra biztositott

taroloszekrényben helyezik el a hasznalataban korlatozott targyat.
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A 11-12. évfolyamos tanuld az elsé tanftasi ora elején a tandrat tartd pedagogus
jelenlétében (kikapcsolt allapotban) eclhelyezi a hasznalatdban korlatozott targyat az

osztalya szamara kijeldlt tarolédobozban.

A hasznélatdban korlatozott targy egyértelmli beazonositasa a tanulé feladata a
tarolodoboz esetében (pl. az eszkdz megjeldlésével: név, osztaly). A taroloszekrény

beazonositasa az osztaly feladata.

A tarolédobozokat a pedagbdgusok az elsé tanftasi dra végén (csoportbontds esetén kiilon-
kiilon) az iskola igazgatdja altal kijeldlt helyiségben (iskolatitkérsag), atadjak az igazgatd
altal kijel 51t személynek, Egész Tamas oktatasi igazgatohelyettesnek. Az igazgatohelyettes
akadalyoztatasa esetén a személyi sorrend a kovetkezd: Steiner Eszter, Takacsné Kiss

Szilvia.

A hasznalatdban korlatozott tirgyat a tarolédoboz atvételét kovetGen az iskola igazgatdja

altal meghatarozott elzart helyen taroljak.

Az iskola az eszkozoket a legnagyobb gondossaggal és a jogszabalyi eldirdsoknak

megfelelden kezeli.

A tanitasi id6 végén, az atadast kovetden, ha a tanuld észleli, hogy az okoseszkdze sériilt,
eltiint, akkor ezt bejelenti azonnali hatallyal az igazgatonak, akadalyoztatasa esctén az
igazgatohelyetteseknek az aldbbi sorrendben: tanligy-igazgatasi igazgatdhelyettes,
nevelési igazgatohelyettes, oktatasi ipazgatéhelyettes. Az iskolavezetd jegyzOkonyvet vesz

fel, és a fenntartojanak tovabb kildi az tigy tisztdzasa érdekében.

Amennyiben a tanuld egészségiigyi vagy egyéb okbdl nem az utolsd tanitasi ordjat
kavetéen hagyja el az iskolaépiiletet, hanem korabban, a hasznalatdban korlatozott,
személyes azonositdval (név, osztily) ellatott tdroloédobozban gylijtott tdrgyat az igazgato
altal kijelolt személyek (Egész Tamds, Steiner Eszter, Takdcsné Kiss Szilvia) a tdvozas

okénak ellen6rzése utan a tanuldnak atadjak.

A tanuld részére a hasznalatdban korlatozott targy birtoklasat és hasznalatit az iskola
igazgatdja egészségligyi célbdl, valamint pedagdgusa pedagdgiai célbdl engedélyezheti.
Az igazgat6 vagy a pedagdgus ez esetben a tanulményi rendszerben — KRETA naplé —
rogziti

a) a birtoklas és a hasznalat céljat,
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b) az engedély érvényességének idStartamét (tandéran, foglalkozason, tanitdsi év), tovabbé
¢) a birtokolhato targyat.
* A haszndlataban korlatozott targyat a tanuléknak az utolsé tanitdsi 6ra végén az 6rat tart6

pedagdgus személyes dtadassal visszaadja.

* Az atadds utdn a hasznédlatiban korlatozott targyat az iskola épiiletében kikapcsolt

llapotban kell tartani.

IV. A tiltott és hasznilatiban Kkorldtozott tirgyakra vonatkozé eldirdsok betartasinak
ellendrzése

1. Amennyiben a tanulé a kiiléndsen veszélyes eszkdzok és a tizennyolcadik életévét még be nem

toltott tanuld a tizennyolcadik életévét be nem toltStt személy részére nem értékesithetd terméket

mégis az iskola éptiletébe beviszi, azt a titkdrsdgon Szentpali Agnes nevelési i gazgatohelyettesnek

at kell adnia, aki 4tveszi, és tarolja visszaadésaig.

A tiltott térgyat ezekben az esetekben — ha annak birtoklasat jogszabély nem zérja ki —

. a tanul6 sziildjének,
e  haatanuld a 18. életévét betdlidtte, a tanulénak vagy

. ha ketséget kizaroan megéllapithatd, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy,

a harmadik személynek kell visszaadni.

Az atvett targyat az atvétel id6pontja szerinti allapotban kell visszaadni az arra jogosult szemely

részere,

3. Ha arra utald informéei6 meriil fel, hogy a tanulénak az iskola teriiletén olyan targy van a
birtokdban, -amelynek birtoklisa a szabalysértésekr6l, a szabélysértési eljardsrol és a
szabalysértési nyilvantartdsi rendszerrél szélé 2012, évi II. tdrvényben, vagy a Biintetd
Torvenykonyvr6l szolé 2012. évi C. térvényben tiltott tdrgynak mindsil, akkor a szabalyok
betartdsat a pedagdgus jogosult ellen6rizni.

Felszolitja a tanulét annak igazoldsdra, hogy a tiltott tirgy nincs a birtokdban, és ezzel
cgyidejiileg értesiti a nevelési igazgatd-helyettesen keresztiil

e az altaldnos renddri szervet, és
e atanulo sziilGjét.

3. 1. Ha arra utal6 informacié meriil fel, hogy a tanul6 az iskola teriiletén a hazirendben meghatérozott
tiltott targyat (I. 1-2. pont) vagy hasznalatdban korlatozott tirgyat engedély nélkiil tart

birtokdban, akkor a szabélyok betartasat a pedagdgus jogosult ellendrizni azzal, hogy
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e clsdsorban felszélitja a tanul6t a targy atadasdra,

e amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem adja 4at, akkor felszolitja a tanulot annak

igazolasara, hogy a tiltott vagy hasznalatdban korlatozott targy nincs a birtokdban.

3. 2. Amennyiben a tanulé a hazirendben meghatarozott tiltott targyat (I. 1-2. pont) vagy
hasznalatidban korlatozott targyat engedély nélkiil birtokaban tartja a tanitdsi id6 tartama
alatt, azt a tanulotol a pedagdgus atveszi.

Amennyiben a tanulé az iskola teriiletén a hazirendben meghatarozott tiltott targyat (I. 1-2.
pont) engedély nélkiil tart birtokaban, vele szemben fegyelmezd intézkedések hozhatok
a Hazirend IX. fejezete alapjan.

Amennyiben a tanulé az iskola terliletén a hdzirendben meghatirozott hasznalatdban
korlatozott targyat (okoseszkdzok) engedély nélkil tart birtokédban, vele szemben
fegyelmez6 intézkedések hozhatdk a Hazirend 1X. fejezete alapjan.

e Elsé alkalom utdn az okoseszkGzt elveszik a tanul6tél. Ebben az esetben a didk a tanitasi nap
végén az osztalyfonoktél veheti 4t a telefont, &s osztalyfénoki figyelmeztetésben részestil.

e Masodik alkalom utdn az okoseszkozt elveszik a tanul6t6l. Ebben az esetben a szill6 a tanitasi
nap végén az igazgatotol, akaddlyoztatisa esetén a nevelési igazgatohelyettestdl veheti 4t a
telefont, &s a tanulé osztalyfondki intésben részesiil.

s Harmadik alkalom utan az okoseszkozt elveszik a tanuldtol. Ebben az esetben a szUl6 a tanitasi
nap végén az igazgatotol, akaddlyoztatisa esetén a nevelési igazgatdhelyettest6l veheti 4t a
telefont, és a tanuld igazgato6i intésben részesiil.

» Negyedik alkalom utan az okoseszkdzt elveszik a tanulotol. Ebben az esetben a sziilo a tanitasi
nap végén az igazgat6tdl, akadalyoztatisa esetén a nevelési igazgatohelyettestl veheti 4t a
telefont, és a tanuld igazgatdi rovoban részestil.

o Otddik alkalom utdn az okoseszkdzt elveszik a tanul6tél. Ebben az esetben szill§ a tanitasi nap
végén az igazgatdtdl, akadélyoztatisa esetén a nevelési igazgatohelyettestdl veheti at a
telefont, és a tanulé fegyelmi eljards alapjan irdsbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben

részesithetd.
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